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1 Общие положения
1.1 Настоящее Положение определяет основные направления 

деятельности, функции, задачи, порядок формирования персонального состава 
и работы методического совета федерального государственного 
образовательного учреждения высшего образования «Новосибирский 
государственный университет архитектуры, дизайна и искусств имени А.Д. 
Крячкова» (далее -  НГУАДИ, университет).

1.2 Положение разработано в соответствии с:
-Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;
-  Федеральными государственными образовательными стандартами 

высшего образования (далее по тексту -  ФГОС ВО);
-  Федеральными государственными образовательными стандартами 

среднего профессионального образования (далее по тексту -  ФГОС СПО);
-Уставом НГУАДИ;
-Локальными нормативными актами (далее -  ЛНА) НГУАДИ.

1.3 Методический совет НГУАДИ (далее -  МС, совет) является 
постоянно действующим коллегиальным органом, созданным для принятия 
решений по повышению эффективности организации учебного процесса и 
рассмотрению методических разработок, а также обеспечения качества 
образования путем координации работы структурных подразделений 
университета по основным направлениям деятельности совета.

1.4 Основными направлениями деятельности МС являются учебно­
методическая и организационно-методическая работа, регламентируемая 
Положением о методической деятельности НГУАДИ.

1.5 Учебно-методическая работа МС направлена на совершенствование 
образовательных технологий, повышение педагогического мастерства научно­
педагогических работников НГУАДИ, путем внедрения рекомендаций, 
разработанных в ходе организационно-методической деятельности 
университета, и представляет собой комплекс мероприятий по координации 
работы структурных подразделений университета, в ходе которых 
разрабатываются и совершенствуются принципы и приемы проведения
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учебного процесса, обеспечению учебного процесса учебно-методической 
документацией (литературой), обеспечивающей аудиторную и 
самостоятельную работу обучающихся и т.д.

1.6 Организационно-методическая работа МС направлена на 
совершенствование образовательной деятельности университета, решение 
вопросов оперативного управления учебным процессом, включая в себя 
функции планирования, организации, координации, нормирования и контроля 
над осуществлением учебного процесса и его результатами.

1.7 По всем рассматриваемым вопросам МС принимает решения, 
вырабатывает рекомендации по внедрению согласованных предложений в 
учебный процесс, контролирует выполнение принятых на МС решений 
(Приложение 2).

1.8 Решения МС обязательны к исполнению всеми сотрудниками 
университета в части соблюдения требований координации работы 
подразделений по направлениям деятельности совета.

1.9 Решения методического совета имеют рекомендательный характер в 
вопросах, относящихся к компетенции ученого совета НГУАДИ, а также в 
вопросах выбора методов и форм осуществления учебного процесса по 
дисциплинам.

1.10 МС в своей деятельности руководствуется законами и иными 
нормативными актами Российской Федерации, приказами и распоряжениями 
Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, 
Министерство просвещения Российской Федерации, действующими ФГОС ВО, 
ФГОС СПО, приказами иных федеральных органов исполнительной власти, 
Уставом и другими локальными нормативными актами университета, а также 
решениями ученого совета НГУАДИ, приказами ректора и настоящим 
Положением.

1.11 Решения на заседаниях МС принимаются простым большинством 
голосов при открытом голосовании. Решение считается принятым, если за него 
проголосовало большинство присутствующих из числа членов совета. При 
равенстве голосов «за» и «против» голос председателя совета является 
определяющим.
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1.12 Решения, принятые на заседаниях МС, оформляются протоколом 
заседания и при необходимости перечнем поручений методического совета, 
которые подписываются председателем и секретарем совета.

1.13 Делопроизводство совета осуществляет секретарь МС. 
Делопроизводство совета включает в себя оформление протоколов заседания 
МС, подготовку выписок из протоколов заседания МС, ведение контроля за 
исполнением решений совета по перечню поручений, информирование членов 
МС путем персональной рассылки через электронную почту НГУАДИ 
протокола и перечня поручений методического совета, а также при 
необходимости персонального уведомления сотрудников университета о 
мероприятиях и решениях совета.

2 Персональный состав и структура МС
2.1 Персональный состав МС утверждается приказом ректора НГУАДИ. 

Приказ ректора университета об утверждении персонального состава МС 
действует до замены новым.

2.2 Членами МС являются деканы факультетов и заведующие кафедрами, 
директор колледжа НГУАДИ, помощник ректора по внеучебной деятельности, 
начальник управления развития образования (УРО), начальник учебно­
методического отдела (УМО) и отдела образовательных технологий (ООТ).

2.3 По отдельным вопросам при необходимости на заседания 
Методического совета приглашаются руководители или представители других 
структурных подразделений университета.

2.4 Председателем МС является проректор по образовательной и 
международной деятельности НГУАДИ, осуществляющий управление 
методической деятельностью университета, согласно Положению о 
методической деятельности НГУАДИ. В отсутствие председателя МС его 
исполняющим обязанности считается начальник управления развития 
образования. Секретарем совета является начальник учебно-методического 
отдела УРО.

3 Основные задачи МС
3.1 Задачами МС по учебно-методическому направлению работы 

являются:
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- координация деятельности структурных подразделений университета по 
разработке и реализации основных образовательных программ высшего и 
среднего профессионального образования, по разработке и реализации 
программ дополнительного образования, программ практик и ГИА, фондов 
оценочных средств (материалов) программ; промежуточной и итоговой 
аттестации;

- подготовка заданий на разработку методической документации, 
библиотечно-информационного обеспечения учебного процесса;

- выдвижение предложений и рекомендаций, направленных на 
совершенствование содержания образовательных программы и развитие 
современных технологий учебного процесса, а также на сохранение и 
расширение контингента обучающихся;

- рассмотрение на предмет рекомендации к изданию учебной литературы.
- разработка единых требований к организации и оформлению 

результатов методической работы подразделениями университета;
- рассмотрение и анализ итогов промежуточной аттестации и 

государственной итоговой аттестации обучающихся в рамках реализуемых 
образовательных программ.

3.2 Задачами МС по организационно-методическому направлению 
работы являются:
- согласование локальных нормативных актов НГУАДИ (Положений, 
инструкций и т.п.) в пределах компетенции методического совета по вопросам 
организации учебного процесса и методической деятельности;
- перспективное и оперативное планирование работы МС;
- перспективное и оперативное планирование работы подразделений 
университета, обеспечивающих организацию, осуществление и обеспечение 
учебного процесса;
- координация организационно-методической и учебно-методической работы;

планирование и контроль воспитательной и внеучебной работы 
подразделений;
- согласование для представления на рассмотрение ученого совета НГУАДИ 
предложений и проектов локальной нормативно-правовой документации по
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вопросам планирования, организации, координации, нормирования и контроля 
за осуществлением учебного процесса, а также кадрового, нормативно­
методического и материально-технического обеспечения образовательного 
процесса университета;

экспертиза соответствия кадрового, методического, материально- 
технического и программного обеспечения планируемого учебного процесса 
при открытии новых направлений подготовки и специальностей и реализации 
образовательных программ;

организационная поддержка функционирования электронной 
информационно-образовательной среды НГУАДИ, координация деятельности 
подразделений университета по разработке и внедрению в учебный процесс 
современных информационных технологий;
- контроль за результатами образовательной деятельности университета;
- разработка мероприятий по совершенствованию организации кадрового, 
методического и библиотечно-информационного обеспечения учебного 
процесса.
- рассмотрение и утверждение планов повышения квалификации и 

переподготовки профессорско-преподавательского состава НГУАДИ.
4 Функции МС
4.1 МС осуществляет:

- планирование учебно-методической и организационно-методической работы 
университета;
- проведение заседаний в соответствии с планом работы на учебный семестр, 
утвержденным председателем методического совета;
- согласование локальных нормативных актов (ДНА) НГУАДИ по вопросам 
организации учебного процесса и методической деятельности для дальнейшего 
представление ЛНА в ученый совет НГУАДИ;
- ведение делопроизводства, сопровождающего деятельность МС;
- информирование сотрудников университета о мероприятиях и решениях 
совета путем персональной рассылки через электронную почту НГУАДИ 
протокола и перечня поручений методического совета, а также при 
необходимости персонального уведомления сотрудников;
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- осуществление контроля за исполнением решений МС;
- подготовку предложений на рассмотрение ученого совета университета;
- рекомендация к изданию рукописей и внедрению в учебный процесс новых 
образовательных технологий, изданий, информационно-библиотечного и 
материально-технического обеспечения образовательной деятельности.

4.2 МС использует в качестве аналитических материалов:
- результаты мероприятий системы менеджмента качеством образования 
университета, включая внутренние и внешние аудиты качества;
- локальные нормативные документы, обеспечивающие образовательную 
деятельность;
- учебно-методическую документацию;
- рукописи, представленные кафедрами с рекомендацией к изданию;
- планы и отчеты о работе кафедр (структурных подразделений);
- индивидуальные планы работы преподавателей (при необходимости);
- прецедентные документы (докладные записки, предложения, претензии, 
жалобы и рекламации потребителей образовательных услуг, работодателей и 
работников университета);
- решения УС НГУАДИ и поручения ректората.

4.3 Председатель МС информирует ректора НГУАДИ о выполнении 
плана работы, о принятых решениях и результатах своей деятельности в форме 
представления документов МС по мере необходимости в течение календарного 
года.

5 Порядок работы МС
5.1 МС работает на основании текущего плана (Приложение 1), 

разрабатываемого на учебный семестр и рассматриваемого на первом 
заседании в начале учебного семестра.

5.2 План работы совета утверждается его председателем.
5.3 Формирование плана работы осуществляется на основе программных 

документов НГУАДИ с учетом рекомендаций членов совета, а также 
предложений руководителей структурных подразделений.

5.4 Заседания МС проводятся по мере необходимости, но не реже одного 
раза в месяц.
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5.5 Подготовку заседания МС проводит секретарь совета. Подготовка 
заседания включает в себя: уточнение повестки дня заседания согласно плану, 
информирование членов совета и привлекаемых на расширенное заседание 
работников университета, сбор и подготовку материалов, необходимых для 
принятия решения членами совета.

5.6 Заседание МС проводит председатель совета. Перед началом 
заседания председатель проверяет наличие кворума. Заседание проводится при 
условии присутствия членов совета в количестве не менее 2/3 списочного 
состава.

5.7 Повестка дня заседания, порядок обсуждения вопросов повестки дня 
утверждаются в начале заседания членами совета, присутствующими на данном 
заседании, и вносятся в протокол заседания совета.

5.8 Решения методического совета принимаются простым большинством 
голосов в ходе открытого голосования.

5.9 Протокол заседания МС готовится в семидневный срок после даты его 
проведения. Перечень поручений совета должен быть адресован персонально 
ответственному исполнителю и должен содержать указание на срок исполнения 
поручения. Персонально адресуемые выписки из протокола заседания совета по 
перечню поручений направляются должностным лицам не позднее, чем через 3 
дня после даты заседания совета (Приложение 2).

6 Права и обязанности членов МС
6.1 Члены МС обладают следующими правами:

- правом голоса при голосовании по решениям МС;
- правом участия в составлении и обсуждении перспективных и текущих 
планов работы совета;
- правом внесения предложений в повестку дня заседания совета;
- правом участия в обсуждении вопросов, рассматриваемых на заседании 
совета;
- правом внесения предложений, замечаний и поправок в проект решения 
совета до подведения итогов голосования;
- правом ознакомления со всеми материалами по повестке дня заседания;
- правом отражать свое особое мнение в протоколах заседания совета;
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- правом получать информацию о выполнении ранее принятых решений.
6.2 Председатель МС имеет право:

- по результатам работы МС представлять в ученый совет или непосредственно 
ректору НГУАДИ предложения и проекты ДНА по организации учебного 
процесса и методической деятельности (Положения, инструкции, порядок 
работы и взаимодействия подразделений и т.п.);
-рассматривать образовательные программы среднего профессионального и 
высшего образования, а также дополнительного образования, учебные планы, 
календарные графики и давать рекомендации на их утверждение ученым 
советом НГУАДИ;
- запрашивать любую информацию о деятельности университета в рамках 
своей компетенции, в том числе: результаты внутренних и внешних аудитов 
системы менеджмента качества образования, результаты анализа предложений, 
претензий, жалоб и рекламаций потребителей образовательных услуг;
- согласовывать проекты документов, связанных с реализацией функций МС, и 
представлять их на рассмотрение ученого совета университета и на 
утверждение ректору университета;
- получать необходимую информацию от руководителей всех уровней, 
связанную с деятельностью МС.

6.3 Секретарь МС имеет право:
- запрашивать информацию и материалы в структурных подразделениях 
университета, необходимые для организации работы МС;
- требовать от членов МС своевременного представления материалов к 
заседаниям совета;
- требовать от работников университета исполнения поручений МС;
- привлекать членов МС и руководителей структурных подразделений 
университета для составления плана работы совета, других документов, 
связанных с работой МС;
- приглашать на заседания совета сотрудников университета.

6.4 Члены МС обязаны:
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- участвовать в заседаниях совета и в других мероприятиях, проводимых по 
решению совета;
- оповещать членов своего подразделения о принятых решениях МС;

выполнять поручения председателя МС по подготовке вопросов, 
рассматриваемых на заседаниях совета;
- выполнять поручения, выданные по решению МС;
- выполнять и содействовать выполнению решений МС;
- представлять предложения в план работы МС;
- по запросу секретаря совета представлять материалы к работе МС, в том числе 
к отчету о работе МС (приложение 3).

7 Заключительные положения
7.1 Настоящее Положение вступает в силу с момента введения в действие 

приказом ректора университета на основании решения ученого совета 
НГУАДИ.

7.2 Настоящее Положение обязательно для выполнения всеми 
работниками университета.

7.3 Настоящее Положение действует до замены новым.

Должность Подпись / 7 Фамилия И.О.
Разработал Начальник УМО ______УШУ_______ Моисеенко М.Д.

Лист согласования
Должность Подпись /?  / Фамилия И.О.

Проректор по ОиМД Д / г Морозова О.В.
Начальник АПО (у У А у\ Фатнева О.Г
Начальник УРО Кузнецова Н.С
Декан ФГА Гашенко А.Е.
Декан ФДИ : Соболева Е.Л.
Декан ФНПО Матвеева И.В.
Председатель ОПО Гончарова Н.Г.
Председатель Совета 
обучающихся Шаповаленко Е.А.
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Приложение 1

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования
«Новосибирский государственный университет архитектуры, дизайна и искусств

имени А.Д. Крячкова»

УТВЕРЖДАЮ

Председатель МС, 
Проректор по ОиМД,

___________ О.В. Морозова
« » 20 г.

ПЛАН
РАБОТЫ МЕТОДИЧЕСКОГО СОВЕТА

ФГБОУ ВО «Новосибирский государственный университет архитектуры, дизайна и
искусств имени А.Д. Крячкова»

Н А__________ СЕМЕСТР_____________УЧЕБНОГО ГОДА

№
п/п

Дата Повестка Ответственные

1.

2 .

СОГЛАСОВАНО:

Начальник УРО 

Начальник УМО 

Начальник ООТ
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Кузнецова Н.С. 

Моисеенко М.Д. 

Улитина О.С.
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Зав.кафедрой Архитектуры Лихачев Е.Н.

Зав.кафедрой ГиЛА Ерохин Г.П.

Зав.кафедрой ШАГ Журин Н.П.

Зав.кафедрой СП Семикин П.В.

Зав.кафедрой МДИ Шавшина И.П.

Зав.кафедрой ФК Хайбуллина Д.Р.

Зав.кафедрой ПД Бекк Н.В.

Завкафедрой РЖС Иванов А.О.

Зав.кафедрой ГИСЭД Романников О.Д.

Зав.кафедрой ДАС Гамалей А.А.

Зав.кафедрой КД Нечаев М.Г.

Завкафедрой ДКИМ Долматова Е.П.

Зав.кафедрой МО Дьячков А.В.

Завкафедрой УРТ Тимонов В.А.
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Приложение 2

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования
«Новосибирский государственный университет архитектуры, дизайна и искусств

имени А.Д. Крячкова»

МЕТОДИЧЕСКИЙ СОВЕТ
Протокол № ___

« » 20 г. г. Новосибирск

Перечень поручений Методического совета НГУАДИ по текущим вопросам;

№ Содержание
поручения

Срок исполнения ответственные

Председатель МС, проректор по 

Секретарь МС, начальник УМО

ОиМД о.в.

УРО М.Д.

Морозова

Моисеенко
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Приложение 3

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования
«Новосибирский государственный университет архитектуры, дизайна и искусств

имени А.Д. Крячкова»

Отчет о работе методического совета НГУАДИ 
в ____________семестре 20___ /20___уч. г.

За отчетный период состоялось______заседаний методического совета.
За отчётный период состоялись_____ заседаний методического совета.

Наиболее значимые вопросы, рассматривавшиеся на заседаниях

№
п/п

Дата
заседания Повестка дня

1

Рассмотрены рукописи:
1.
2.

Наиболее интересные выступления:
1.
2.

Выполнение решений МС НГУАДИ:

Сводный отчёт о решениях МС и их выполнении

№ Дата, № 
протокола

Рассматриваемый
вопрос Решение МС Выполнение 

решения МС

1

Председатель МС, проректор по ОиМД О.В. Морозова

Секретарь МС, начальник УМО УРО М.Д. Моисеенко
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