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1 Общие положения
1.1 Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета 

и программам магистратуры (далее - образовательные программы) в том числе с 
применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий 

устанавливает процедуру организации и проведения федеральным государственным 

бюджетным образовательным учреждением высшего образования «Новосибирский 

государственный университет архитектуры, дизайна и искусств имени А.Д. Крячкова» 

(далее Университет, НГУАДИ) государственной итоговой аттестации обучающихся, 

завершающих освоение имеющих государственную аккредитацию образовательных 

программ, включая формы государственной итоговой аттестации, требования к 

использованию средств обучения и воспитания, средств связи при проведении 

государственной итоговой аттестации, требования, предъявляемые к лицам, 
привлекаемым к проведению государственной итоговой аттестации, порядок подачи и 

рассмотрения апелляций, изменения и (или) аннулирования результатов государственной 
итоговой аттестации, а также особенности проведения государственной итоговой 

аттестации для обучающихся из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья.

1.2 Настоящий Порядок разработан в соответствии с:

-  Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;

-  Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по
образовательным программам вышнего образования -  программам бакалавриата,

программам специалитета. программам магистратуры (Приказ Министерства образования 
и науки Российской Федерации от 05.04.2017 № 301);

-  Приказом Министерства образования и науки РФ от 29.06.2015 г. № 636 «Об

утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по 
образовательным программам высшего образования -  программам бакалавриата,

программам специалитета и программам магистратуры».
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-  Приказом Министерства образования и науки РФ от 09.02.2016т. N'86 «О внесении 
изменений в Порядок проведения государственной итоговой аттестации но 
образовательным программам высшего образования -  программам бака 1авриата. 

программам специалитета и программам магистратуры, утвержденный приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.06.2015г. № 636».

-  Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.04.2016i. № 

502 «О внесении изменений в Порядок государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам высшего образования -  программам бакалавриата, 

программам специалитета и программам магистратуры, утвержденный приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.06.2015г. № 636».:

-  Приказом Минобрнауки РФ от 27.03.2020 № 490 "О внесении изменений в некоюрые 
приказы Министерства образования и науки Российской Федерации, касающиеся 
проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

высшего образования"

-  Приказом Миггистерства образования и науки Российской Федерации от 23.08.2017г. 

№816 «Об утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими 

образовательную деятельность, электронного обучения. дистанционных 
образовательных технологий при реализации образовательных программ»;
-  Положением об электронной информационно-образовательной среде III УАДИ 
(принято Ученым советом ПГУАДИ 17.09.2018 г., протокол № 42. утверждено ректором 

17.09.2018 г.);

-  Методическими рекомендациями по применению технических средств, 

обеспечивающих объективность результатов при проведении промежуточной и 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего 

образования -  программам бакалавриата, программам специалитета и программам 

магистратуры с применением дистанционных образовательных технологий (утверждены 

01.12.2020г., документ зарегистрирован Минобрнауки РФ от 04.12.2020г. №19/995-вн):
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-  Федеральными государственными образовательными стандартами высшего 

образования (далее по тексту -  ФГОС ВО);

-  Уставом МГУ А ДИ;

- Локальными нормативными актами (далее -  ЛНА) НГ'УАДИ.

1.3 Государственная итоговая аттестация проводится государственными 

экзаменационными комиссиями в целях определения соответствия результатов освоения 

обучающимися основных образовательных программ соответствующим требованиям 

федерального государственного образовательного стандарта (далее ФГОС. стандарт).
1.4 К государственной итоговой аттестации допускается обучающийся, не имеющий 

академической задолженности и в полном объеме выполнивший учебный план или 

индивидуальный учебный план по соответствующей образовательной программе высшего 

образования.

1.5 Обеспечение проведения государственной итоговой аттестации по образовательным 
программам осуществляется Университетом.

1.6 Средства необходимые для организации образовательной деятельности при 

проведении государственной итоговой аттестации обучающихся установлены в 

Положениях о выпускных квалификационных работах по программам бакалавриата, 
специалитета и магистратуры, по направлениям подготовки (специальностям) 
реализуемым в Университете.

1.7 Государственная итоговая аттестация по образовательным программам,

содержащим сведения, составляющие государственную тайну, проводится с соблюдением 

требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации о

государственной тайне.

1.8 Не допускается взимание платы с обучающихся за прохождение государственной 

итоговой аттестации.

1.9 Обучающимся и лицам, привлекаемым к государственной итоговой аттестации, во 
время ее проведения разрешается иметь при себе и использовать средства связи, 

необходимые для участия в процессе государственной итоговой аттестации.

5



ф е д е р а л ь н о е  г о с у д а р с т в е н н о е  б ю д ж е ш о е  о б р а з о в а т е л ь н о е  у ч р е ж д е н и е  в ы с ш е г о  о б р а з о в а н и я
« Н о в о с и б и р с к и й  г о с у д а р с т в е н н ы й  у н и в е р с и т е т  а р х и т е к т у р ы , д и з а й н а  н и с к у с с т в  и м е н и  Л  Д  К р я ч к о в а »

Ф Г Б О У  В О  « 1 1 Г У Л Д Й » , 1 1 1 У Л Д И

С и с т е м а  м е н е д ж м е н т а  к а ч е с т в а

Порядок P er. №  Х -У С  8 0 /1 8.12 .2 0 2 0  - 0 2 /0 5

J T проведения  государст венной  ит оговой  
ат т ест ации  по образоват ельны м  програм м ам  

вы сш его  образования  — програм м ам  
баказавриат а, програм м ам  спецназит ет а. 
програм м ам  м агист рат уры , в т ом  числе с 

прим енением  элект ронного  обучения, 
дист ан ционны х образоват ельны х т ехнологий  

Н Г У А Д И

Л и с т  6- 5 6

И з м е н е н и е  0 1

1.10 Государственная итоговая аттестация обучающихся по программам бакалавриата, 

специалитета и магистратуры проводится в форме защиты выпускной квалификационной 

работы в соответствии с решением ученого совета HI УАДИ, протокол №22 от 

29.12.2010г.

1.11 Выпускная квалификационная работа представляет собой выполненную 

обучающимися (или несколькими обучающимися совместно) работу, демонстрирующую 

уровень подготовки выпускника к самостоятельной профессиональной деятельности.
1.12 Вид выпускной квалификационной работы, требования к пен. порядок ее 

выполнения и критерии ее оценки устанавливаются Положениями о выпускных 

квалификационных работах по программам бакалавриата, специалитета и магистратуры, 

по направлениям подготовки (специальностям), реализуемым в Университете в 

соответствии с требованиями, установленными стандартом (при наличии таких 

требований).

1.13 Объем (в зачетных единицах) государственной итоговой аттестации, ее структура 
и содержание устанавливаются учебным планом или индивидуальным учебным планом в 

соответствии со ФГОС ВО.
1.14 Сроки проведения государственной итоговой аттестации устанавливаются 

Университетом в соответствии с календарным учебным графиком.
1.15 Результаты защиты выпускной квалификационной работы определяются оценками 

"отлично", "хорошо", "удовлетворительно", "неудовлетворительно". Оценки "отлично", 

"хорошо", "удовлетворительно" означают успешное прохождение государственной 

итоговой аттестации.

1.16 Государственные аттестационные испытания могут проводиться с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий Университета.
1.17 Успешное прохождение государственной итоговой аттестации является 

основанием для выдачи обучающемуся документа о высшем образовании и о 

квалификации образца, установленного Министерством науки и высшего образования 

Российской Федерации.
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1.18 Для проведения государственной итоговой аттестации и проведения апелляций по 

результатам государственной итоговой аттестации в Университете создаются 

государственные экзаменационные комиссии и апелляционные комиссии (далее 

соответственно -  Г'ЭК, АК). Комиссии действуют в течение календарного года.

1.19 Комиссии создаются в Университете по каждой специальности и направлению 

подготовки, или по каждой образовательной программе, или по ряду специальностей и 
направлений подготовки, или по ряду образовательных программ.

1.20 Председатели государственных экзаменационных комиссий утверждаю! си 

Минобрнауки РФ не позднее 31 декабря, предшествующего году проведения 

государственной итоговой аттестации.
1.21 Персональные составы комиссий утверждаются не позднее, чем за 1 месяц до да ты 

начала государственной итоговой аттестации, приказом ректора университета.

2 Председатель и члены государственной экзаменационной комиссии
2.1 Председатель ГЭК утверждается из числа лиц. не работающих в университете,

имеющих ученую степень доктора наук и (или) ученое звание профессора либо 

являющихся ведущими специалистами - представителями работодателей или их 

объединений в соответствующей области профессиональной деятельности.
11редседателем апелляционной комиссии утверждается ректор университета (лицо, 

исполняющее его обязанности, или лицо, уполномоченное руководителем универси тета - 

на основании распорядительного акта университета).
2.2 Председатели комиссий организуют и контролируют деятельность комиссий, 

обеспечивают единство требований, предъявляемых к обучающимся при проведении 
государственной итоговой аттестации. Из числа лиц. включенных в состав комиссий, 

приказом ректора НГ'УАДИ назначаются заместители председателей ГЭК.

2.3 В состав государственной экзаменационной комиссии входят председатель 

указанной комиссии и не менее 4 членов указанной комиссии. Члены государственной 

экзаменационной комиссии являются ведущими специалистами - представителями
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работодателей или их объединений в соответствующей области профессиональной 

деятельности и (или) лицами, которые относятся к профессорско-преподавательскому 

составу данной организации (иных организаций) и (или) к научным работникам данной 
организации (иных Организаций) и имеют ученое звание и (или) ученую степень. Доля 

лиц, являющихся ведущими специалистами - представителями работодателей или их 

объединений в соответствующей области профессиональной деятельности (включая 

председателя государственной экзаменационной комиссии), в общем числе лиц, входящих 

в состав государственной экзаменационной комиссии, должна составлять не менее 50 

процентов.

2.4 К преподавателям с учеными степенями и (или) учеными званиями приравниваются 

лица без ученых степеней и званий, имеющие государственные почетные звания, 
лауреаты международных и всероссийских конкурсов, лауреаты государственных премий 

в соответствующей профессиональной сфере, действительные и почетные члены, члены- 

корреспонденты и советники Российской академии архитектуры и строительных наук. 

Российской академии художеств, члены Союза архитекторов, члены Союза художников, 

члены Союза дизайнеров, авторы научных монографий и крупных реализованных 
архитектурных проектов, в соответствии с ФГОС ВО.

2.5 В состав апелляционной комиссии входят председатель указанной комиссии и не 
менее 3 членов указанной комиссии. Состав апелляционной комиссии формируется из 
числа лиц, относящихся к профессорско-преподавательскому составу оришишции и не 

входящих в состав государственных экзаменационных комиссий.

2.6 На период проведения государственной итоговой аттестации для обеспечения 

работы ГЭК ректор НГУЛДИ назначает секретаря указанной комиссии из числа лиц, 

относящихся к профессорско-преподавательскому составу университета, научных 

работников или административных работников университета. Секретарь ГЭК не входи i в 

состав комиссии. Секретарь ГЭК ведет протоколы заседаний комиссии, представляет 

необходимые материалы в апелляционную комиссию, а гак же выполняет 
организационные поручения председателя ГЭК и начальника УРО НГУЛДИ.
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3 Процедура подготовки обучающихся к государственной итоговой аттестации
3.1 Программа государственной итоговой аттестации, включая требования к ВКР и 

порядку ее выполнения, критерии оценки результатов защиты ВКР. утвержденные 

Университетом, а также порядок подачи и рассмотрения апелляций доводятся до сведения 

обучающихся не позднее, чем за 6 месяцев до начала государезвенной итоговой 

аттестации.
3.2 Перечень тем ВКР, предлагаемых обучающимся (далее - перечень тем), 

утверждается на Методическом совете Ш'УДДИ, и доводиться до сведения обучающихся 

нс позднее, чем за 6 месяцев до даты начала государственной итоговой аттестации.

По письменному заявлению обучающегося (или нескольких обучающихся, 

выполняющих ВКР совместно) Университет может в установленном им порядке 

предоставить обучающемуся (обучающимся) возможность подготовки и защиты ВКР по 

геме, предложенной обучающимся (обучающимися), в случае обоснованности 

целесообразности ее разработки для практического применения в соответствующей 

области профессиональной деятельности или на конкретном объекте профессиональной 
деятельности. Для этого обучающийся подает заявление на имя заведующею 

выпускающей кафедрой с названием и обоснованием темы для рассмотрения на заседании 

кафедры. Выписка из протокола заседания кафедры с решением передастся в деканат для 
включения гемы в приказ ректора НГУАДИ. Тему необходимо утвердить не позднее, чем 

за 6 месяцев до начала государственной итоговой аттестации.

Для подготовки ВКР за обучающимся (или несколькими обучающимися, 

выполняющими ВКР совместно) приказом ректора НГУАДИ закрепляется руководитель 

ВКР из числа работников университета и при необходимости консультант (консулыанты).
3.3 Не позднее, чем за 30 календарных дней до дня проведения государственного 

аттестационного испытания на основании приказа ректора НГУАДИ. начальник 

управления развития образования (УРО) утверждает расписание государственных 
аттестационных испытаний (далее - расписание), в котором указываются даты, время и 

место проведения государственных аттестационных испытаний и доводит расписание до
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сведения обучающихся, членов ГЭК и апелляционных комиссий, секретарей Г ЭК, 

руководителей и консультантов ВКР. В случае проведения процедуры ГИА с 
применением дистанционных образовательных технологий -  в расписании ГИЛ 

указывается дата, время и ссылка на видеоконференцию заседания комиссии ГЭК.
3.4 После завершения обучающимся (- мися) подготовки ВКР руководитель ВКР 

представляет на соответствующую кафедру НГУАДИ секретарю ['ЭК письменный отзыв 

о работе обучающегося в период подготовки ВКР (далее - отзыв). В случае выполнения 

ВКР несколькими обучающимися руководитель ВКР представляет па кафедру 

университета секретарю ГЭК отзыв об их совместной работе в период подготовки ВКР. В 

случае если у обучающегося 2 руководителя ВКР в Университет представляется отзыв от 

каждого руководителя ВКР. В отзыве должны быть указаны ФИО обучающегося и гема 

выпускной квалификационной работы в соответствии с приказом ректора Университета.

В условиях проведения процедуры ГИА с применением дистанционных 
образовательных технологий, отзыв руководителя (руководителей) ВКР размещается в 

соответствующем разделе курса ВКР в ЭИОС НГУАДИ в установленные данным 
Положением сроки.

3.5 Выпускные квалификационные работы по программам магистратуры и 
специалитета подлежат рецензированию.

Для проведения рецензирования ВКР указанная работа направляется Университетом 

одному или нескольким рецензентам из числа лиц, не являющихся работниками кафедры, 
либо факультета (института), либо Университета. Рецензент проводит анализ ВКР и 
представляет в НГУАДИ на соответствующую кафедру секретарю ГЭК письменную 

рецензию на указанную работу (далее - рецензия). В рецензии должны бы ть указаны ФИО 

обучающегося и тема выпускной квалификационной работы в соответствии с приказом 

ректора НГУАДИ.

Если ВКР имеет междисциплинарный характер, она направляется Университетом 
нескольким рецензентам. В ином случае число рецензентов устанавливается на заседании 

выпускающей кафедры НГУАДИ. решение фиксируются в протоколе.
ю
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В условиях проведения процедуры Г'ИА с применением дистанционных

образовательных технологий, рецензия на ВКР (рецензии) размещается научным
руководителем ВКР (или секретарем ГЭК) в соответствующем разделе курса ВКР в ".ЭИ О С 

НГУАДИ в установленные данным Положением сроки.

3.6 Секретарь ГЭК обеспечивает ознакомление обучающегося с отзывом и рецензией 

(рецензиями) не позднее 5 календарных дней до дня защиты ВКР.

В условиях проведения процедуры ГИА с применением дистанционных

образовательных технологий, каждый обучающийся обязан написать комментарий

напротив файлов отзыва и рецензии (при её наличии) в соответствующем разделе курса 

ВКР в ЭПОС НГУАДИ: «С отзывом знакомлен». «С рецензией ознакомлен» в 
установленные сроки.

3.7 ВКР, отзыв и рецензия (рецензии) размещаются в соответствующих разделах курса 
«Выпускная квалификационная работа» по соответствующему направлению подготовки в 

ЭИОС НГУАДИ в установленные данным Положением сроки.

3.8. ВКР. отзыв и рецензия (рецензии) передаются в секретариат ГЭК не позднее, чем 

за 2 календарных дня до дня защиты ВКР. Гак же секретарь ГЭК запускает проверку 

текстового документа ВКР на наличие заимствований в соответствующем разделе 

системы ЭИОС НГУАДИ не позднее, чем за 2 календарных дня до дня защиты ВКР.
3.9 Тексты ВКР размещ аю тся обучаю щ имися в соответствую щ ем курсе ВКР в ОИОС 

НГУАДИ http://portal.nsuada.ru и подлежат процедуре проверки на плагиат и объем 

заимствования, в том числе содержательного. Минимальный процент уникальности 

текстовой части ВКР для обучающихся по программам бакалавриата составляет не менее 

60%. для обучающихся по программам специалиста и магистратуры -  не менее 75% в 

соответствии с Положением о Выпускных квалификационных работах НГУАДИ.

3.10 Доступ лиц к текстам выпускных квалификационных работ должен быть 

обеспечен в соответствии с законодательством Российской Федерации, с учетом изъятия 
по решению правообладателя производственных, технических, экономических, 

организационных и других сведений, в том числе о результатах интеллектуальной
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деятельности в научно-технической сфере, о способах осуществления профессиональной 

деятельности, которые имеют действительную или потенциальную коммерческую 

ценность в силу неизвестности их третьим лицам.

Приглашенные члены ГЭК и председатель подписывают информированное согласие на 

неразглашение результатов интеллектуальной собственности выпускников (текстовых и 

графических материалов ВКР).
НГУАДИ обеспечивает хранение файлов ВКР обучающихся с соблюдением 

законодательства РФ в ЭНОС НГ УАДИ. а так же в электронной библиотечной системе 
(ЭЬС) научно-технической библиотеки (1ГГБ) НГУАДИ.

4 Необходимые условия для проведения государственной итоговой аттестации с 

применением ЭО и ДОТ
4.1 Технологическое обеспечение проведения ГИА с применением ДОГ в НГУАДИ 

осуществляется с использованием электронной информационно-образовательной среды 

(далее ЭИОС) университета, на базе платформы Moodle.

4.2 Взаимодействие между участниками образовательного процесса (членами ГОК, 
учебно-вспомогательным персоналом и обучающимися) осущ ествляется в режиме 

видеоконференцсвязи на базе meelgoogle.

4.3 Для проведения ГИА с применением ДОГ в НГУАДИ оснащаются помещения с 
необходимым комплектом оборудования: персональным компьютером (для каждого члена 

комиссии) с наличием возможности выхода в сеть «Интернет» и необходимым 

программным обеспечением, видеопроектором, экраном, широкоугольной web-камерой, 

микрофоном, устройством воспроизведения звука.
4.4 Для членов ГЭК. которые работают дистанционно, рабочее место оборудуется: 

персональным компьютером с выходом в Интернет и необходимым программным 

обеспечением, широкоугольной web-камерой, микрофоном, устройством воспроизведения 

звука.
4.5 ГИА с применением ДОГ обеспечивает: непрерывное видео и аудио-наблюдение та 

обучающимися, видеозапись государственной итоговой аттестации; возможность обмена
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всех участников ГИА сообщениями и текстовыми и графическими файлами; возможность 
демонстрации обучающимися презентационных материалов во время защиты ВКР. При 

проведении ГИА с применением ДОТ также обеспечивается возможность экстренной 
связи между участниками мероприятий ГИА в случае сбоев соединения и возникновения 
иных технических проблем.

4.6 Обучающиеся, участвующие в ГИА с применением ДОТ, должны располагать 

техническими средствами и программным обеспечением, позволяющими обеспечить 

целостность процедуры ГИА с соблюдением правил, установленных Порядком 

проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам 
высшего образования НГ'УАДИ.

4.7 К помещению, в котором находится обучающийся, устанавливаются следующие 

требования: помещение должно быть со стенами, закрытой дверыо. вдалеке от 

радиопомех, во время государственного аттестационного испытания в помещении не 

должны находиться посторонние лица; дополнительные компьютеры и другие мониторы 

должны быть отключены; Web-камера должна быть расположена с возможностью 

максимального визуального обзора помещения.

4.8 Обучающийся самостоятельно обеспечивается персональный компьютер (далее- 
ПК) стабильным подключением к сети Интернет со скоростью не менее 4 МБит/сек. 
Программно-аппаратное обеспечение ПК обучающегося должно соответствовать 
следующим требованиям: установлена web-камера, микрофон с колонками шили 

гарнитура (все устройства и конфигурация ПК должны быть совместимы и 
соответствовать системным требованиям:

1. Минимальные требования к оборудованию пользователя:

Процессор: Intel Core i3 6-го поколения или аналогичный 

Оперативная память: 4 ГБ
Разрешение экрана: 1024x768

2. Браузер Chrome последней версии
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4.9. В исключительных случаях, допускается присоединение обучающегося к 

видеоконференции по защите ВКР с частичным применением мобильных устройств, 

таких как: отсутствие или неисправность микрофона (и) или наушников (гарнитуры), с 

соблюдением требований к возможности демонстрации обучающимся презентационным 

материалов ВКР для комиссии ГЭК.

5 Процесс работы государственной экзаменационной комиссии

5.1 За 2 недели до начала проведения защиты ВКР сотрудниками Управления 
информатизации (УИ) создаются учетные записи председателя ГЭК и членов комиссии, не 
являющихся сотрудниками НГУАДИ, и обеспечивается их доступ к ресурсам Г НА в 

ЭИОС НГУАДИ для ознакомления с материалами ВКР.

5.2 В условиях проведения процедуры ГИЛ с применением дистанционных 

образовательных технологий, в день проведения государственной итоговой аттестации по 

защите ВКР сотрудники УРО и УИ контролируют подключение всех участников работы 
ГЭК к видеоконференции и при отсутствии подключения у отдельных обучающихся или 
членов ГЭК осуществляют соединение с ними посредством телефонной связи для 
оказания консультационной помощи по устранению возникающих проблем с 
подключением. Если в течение 20 минут проблема с подключением у обучающегося не 

устраняется, то защита может быть перенесена на резервный день, установленный в 
графике защиты ВКР заранее.

5.3 Основной формой деятельности комиссий являются заседания.

В условиях проведения процедуры ГИА с применением дистанционных 

образовательных технологий, основной формой деятельности комиссий являются 

дистанционные заседания, организуемых с помощью системы видеоконференцсвязи на 
базе платформы mectgoogle и ресурсов сети «Интернет».

Заседания комиссий правомочны, если в них участвуют не менее двух гретей от числа 

лиц, входящих в состав комиссий.

Заседания комиссий проводятся председателями комиссий. Решения комиссий 

принимаются простым большинством голосов от числа лиц. входящих в сослав комиссий
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и участвующих в заседании. При равном числе голосов председатель комиссии обладает 

правом решающего голоса.

5.3 Решения, принятые комиссиями, оформляются протоколами.

В протоколе заседания ГЭК по приему государственного аттестационного испытания 
отражаются перечень заданных обучающемуся вопросов и характер м еш ка ответов на них, 

мнения председателя и членов ГЭК о выявленном в ходе государственного 

аттестационного испытания уровне подготовленности обучающегося к решению 

профессиональных задач, а также о выявленных недостатках в теоретической и 

практической подготовке обучающегося.

Протоколы заседаний комиссий подписываются председателем. Протокол заседания 

государственной экзаменационной комиссии также подписывается секретарем 

экзаменационной комиссии.
В условиях проведения процедуры ГИА с применением дистанционных 

образовательных технологий, перед подписанием протоколов ГЭК секретарь ГЭК 
осуществляет ознакомление членов комиссии ГЭК с протоколами заседаний нулем 
пересылки протоколов по электронной почте или путем размещения файлов в ЭПОС 

ПГ'УАДИ. После подписания протоколы заседаний комиссий сшиваются в книги и 

хранятся в архиве НГУАДИ.
5.4 Процедура очной защиты выпускной квалификационной работы проходит 

следующим образом:

- секретарь государственной экзаменационной комиссии (далее ГЭК) представляет 
выпускника и свидетельствует о составе документов, переданных в ГЭК;

- далее следует доклад выпускника, раскрывающий содержание выпускной 

квалификационной работы (ВКР);

- по завершении доклада члены ГЭК задают вопросы и оценивают устные ответы 
выпускника;

- далее секретарь зачитывает рецензию на работу (при ее наличии), а выпускник дает 

устные ответы на замечания и вопросы, высказанные в рецензии;

15



ф е д е р а л ь н о е  г о е у д а р с т в е н н о е  б ю д ж е т н о е  о б р а з о в а т е л ь н о е  у ч р е ж д е н и е  н ы е ш е г о  о б р а з о в а н и я  

« Н о в о с и б и р с к и й  г о с у д а р с т в е н н ы й  у н и в е р с и т е т  а р х и т е к т у р ы . д и з а й н а  и и с к у с с т в  и м е н и  А  Д  К р я ч к о в а » .
Ф1 Б О У  В О  « 1 II У А Д Й » . III У А Д И

С и с т е м а  м е н е д ж м е н т а  к а ч ест в а

Порядок P er. № Х -У Г  Х 0/1Х 1 2 .2 0 2 0  - 0 2 /0 5

\

проведении  государст венной  ит оговой  
ат т ест ации  по  образоват ельны м  програм м ам  

вы сш его  образовании  програм м ам  
бакалавриат а, програм м ам  сп ец и а т т ет а , 
програм м ам  магист рат уры , в т ом числе с 

прим енением  элект ронного  обучении, 
дист ан ционны х образоват ельны х т ехнологий  

Н ГУ А Д И

Л и с т  Ift'Sft
И з м е н е н и е  0

- затем руководитель ВКР зачитывает отзыв, в котором характеризует работу 
выпускника во время выполнения ВКР. отмечает качества, проявленные в ходе 
выполнения работы. В случае отсутствия руководителя ВКР на защите, отзыв 

руководителя ВКР зачитывает секретарь ГЭК;

- после этого председателем ГЭК подводится итог защиты ВКР и объявляется 

окончание защиты ВКР.

Процедура дистанционной защиты выпускной квалификационной работы проходит 

следующим образом:

- Председателю и членам ГЭК предоставляется доступ к соответствующему курсу ВКР 
в ЭПОС НГУАДИ для ознакомления с материалами, представленными выпускниками к 

защите ВКР сроком не позднее двух дней до назначенной даты процедуры защиты ВКР в 
ГЭК.

- в соответствии с расписанием видеоконференций, секретарем Г'АК планируется 

последовательность (структура) сеансов видеоконференции по процедуре защиты ВКР в 
соответствующем курсе ЭНОС НГУАДИ;

в начале видеоконференции по защите ВКР секретарь государственной 
экзаменационной комиссии (далее ГЭК) представляет членов комиссии ГЭК и проводит 
процедуру идентификации их личности (члены ГЭК демонстрируют документ, 
удостоверяющий их личность на камеру),

- далее происходит начало заседаний ГЭК и секретарь ГЭК представляет первого 

выпускника, удостоверяется в его личности и отсутствии посторонних лиц в помещении, а 

так же и свидетельствует о составе документов, переданных в ГЭК;

- идентификация обучающихся состоит в визуальной сверке личности обучающегося с 

данными документа удостоверяющего личность (паспорт, студенческий билет или 

зачетная книжка) представленного обучающимся перед видеокамерой членам ГЭК в 
развернутом виде. При идентификации личности обучаю щ ийся обязан назвап , полностью  

фамилию, имя, отчество. В случае невозможности идентификации, обучающийся
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отстраняется от дальнейшего прохождения защиты ВКР. ему в индивидуальном 

протоколе заседания ГЭК вносится запись «неявка по неуважительной причине», в связи с 

невозможностью идентификации обучающегося;

- далее следует доклад выпускника (не более 5-10 минут), раскрывающий содержание 
выпускной квалификационной работы (ВКР);

- после завершения доклада члены ГЭК задают вопросы и оценивают ответы 

выпускника;
- далее секретарь ГЭК фиксирует натичие размещенного отзыва и рецензии (при 

наличии) в ЭИОС НГ'УАДИ и при необходимости зачитывает их.

- после этого председателем Г'ЭК подводится итог защиты ВКР и объявляется 

окончание защиты ВКР.
- весь процесс проведения видеоконференции по защите ВКР записывается 

(производится непрерывная аудио- и видеозапись процедуры защит ВКР. проведения 

голосования и озвучивания результатов защит ВКР обучающимся), записи процедуры 

зашиты ВКР в ГЭК хранится в установленном порядке.

5.5 Обучающиеся, не прошедшие государственной итоговой аттестации в связи с 

неявкой на государственное аттестационное испытание по уважительной причине 

(временная нетрудоспособность, исполнение общественных или государственных 
обязанностей, вызов в суд), или других исключительных случаях, установленных в 

НГ'УАДИ (Приложение №4 к настоящему Положению), вправе пройти ее в течение 6 
месяцев после завершения государственной итоговой аттестации.

Обучающийся должен представить в деканат (либо электронный деканат в ЭИОС 

НГУАДИ скан (фото) заявления) письменного заявления о случившемся обстоятельстве.

5.6 Обучающиеся, не прошедшие государственное аттестационное испытание в связи с 

неявкой на государственное аттестационное испытание по неуважительной причине или в 

связи с получением оценки "неудовлетворительно" и не прошедшие государственное 

аттестационное испытание в установленный для них срок (в связи с неявкой на 
государственное аттестационное испытание или получением оценки
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"неудовлетворительно"), отчисляются из университета с выдачей справки об обучении как 

не выполнившие обязанностей но добросовестному освоению образовательной 

программы и выполнению учебного плана.

5.7 Лицо, не прошедшее государственную итоговую аттестацию, может повторно 
пройти тсударственную итоговую аттестацию не ранее чем через К) месяцев и не 

позднее чем через пять лет после срока проведения государственной итоговой аттестации, 

которая не пройдена обучающимся. Указанное лицо может повторно пройти 

государственную итоговую аттестацию не более двух раз.

Для повторного прохождения государственной итоговой аттестации указанное лицо по 

ею заявлению восстанавливается в университете на период времени, установленный 

приказом ректора университета по представлению декана факультета, но не менее 

периода времени, предусмотренного календарным учебным графиком для 
государственной итоговой аттестации по соответствующей образовательной программе. 

При повторном прохождении государственной итоговой аттестации по желанию 

обучающегося решением университета ему может быть установлена иная гема ВКР.

6 Особые условия проведения ГИА для обучающихся с ОВ'З и инвалидное идо
6.1 Для обучающихся из числа инвалидов государственная итоговая аттестация 

проводится университетом с учетом особенностей их психофизического развития, их 
индивидуальных возможностей и состояния здоровья (датее - индивидуашные 
особенности).

6.2 При проведении государственной итоговой аттестации обеспечивается соблюдение 

следующих общих требований:

-пользование необходимыми обучающимся инвалидам техническими средствами при 

прохождении государственной итоговой аттестации с учетом их индивидуальных 
особенностей;
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6.3 Все локальные нормативные акты университета по вопросам проведения 

государственной итоговой аттестации доводятся до сведения обучающихся инвалидов в 
доступной для них форме.

6.4 По письменному заявлению обучающегося инвалида продолжительность сдачи 

обучающимся инвалидом государственного аттестационного испытания может быть 

увеличена по отношению к установленной продолжительности его сдачи:
-продолжительность сдачи государственного экзамена, проводимого в письменной 

форме, не более чем па 90 минут:

-продолжительность подготовки обучающегося к ответу на государственном экзамене, 

проводимом в устной форме, не более чем на 20 минут:

-продолжительность выступления обучающегося при защите ВКР - не более чем на 15 
минут.

6.5 В зависимости от индивидуальных особенностей обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья университет (по письменному заявлению обучающегося) 

обеспечивает выполнение следующих требований при проведении государственного 
аттестационного испытания:

а) для слепых:
-задания и иные материалы для сдачи государственного аттестационного испытания 

оформляются рельефно-точечным шрифтом Брайля или в виде электронного докумеша. 

доступного с помощью компьютера со специализированным программным обеспечением 

для слепых, либо зачитываются ассистентом;

-письменные задания выполняются обучающимися на бумаге рельефно-точечным 

шрифтом Брайля или на компьютере со специализированным программным обеспечением 
для слепых, либо надиктовываются ассистенту;

-при необходимости обучающимся предоставляется комплект письменных 

принадлежностей и бумага для письма рельефно-точечным шрифтом Брайля, компьютер 
со специализированным программным обеспечением для слепых:

б) для слабовидящих:
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-задания и иные материалы для сдачи государственною аттестационною испытания 

оформляются увеличенным шрифтом;
-обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс;

-при необходимости обучающимся предоставляется увеличивающее устройство, 

допускается использование увеличивающих устройств, имеющихся у обучающихся;

в) для глухих и слабослышащих, с тяжелыми нарушениями речи:

-обеспечивается наличие звукоусиливающей аппаратуры коллективного пользования, 

при необходимости обучающимся предоставляется звукоусиливающая аппаратура 

индивидуального пользования:
-по их желанию государственные аттестационные испытания проводятся в письменной 

форме;

г) для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (тяжелыми нарушениями 
двигательных функций верхних конечностей или отсутствием верхних конечностей):

-письменные задания выполняются обучающимися на компьютере со 

специализированным программным обеспечением или надиктовываются ассистенту;

-по их желанию государственные аттестационные испытания проводятся в устной 
форме.

6.6 Обучающийся инвалид не позднее чем за 3 месяца до начала проведения 
государственной итоговой аттестации подает в деканат соответствующею факультета 

письменное заявление о необходимости создания для него специальных условий при 

проведении государственных аттестационных испытаний с указанием особенностей ею 

психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья (далее - 

индивидуальные особенности). К заявлению прилагаются документы, подтверждающие 

наличие у обучающегося индивидуальных особенностей (при отсутствии указанных 
документов в университете).

В заявлении обучающийся указывает на необходимость (отсутствие необходимости) 

присутствия ассистента на государственном аттестационном испытании, необходимость 

(отсутствие необходимости) увеличения продолжительности сдачи государственного
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аттестационного испытания по отношению к установленной продолжительности (для 

каждого государственного аттестационною испытания).

7 Порядок рассмотрения апелляций по результатам ГИА
7.1 По результатам государственных аттестационных испытаний обучающийся имеет 

право на апелляцию.

7.2 Обучающийся имеет право подать в апелляционную комиссию письменную 

апелляцию, а в условиях проведения процедуры ГИА с применением дистанционных 

образовательных технологий, обучающийся имеет право подать апелляцию с 

использованием дистанционных образовательных технологий о нарушении, по его 

мнению, установленной процедуры проведения государственного аттестационного 

испытания и (или) несогласии с результатами государственного экзамена.
7.3 Апелляция подаётся лично обучающимся в апелляционную комиссию не позднее 

следующего рабочего дня после объявления результатов государственною 

аттестационного испытания. Эти сроки соблюдаются и для подачи апелляции с 
применением дистанционным образовательных технологий.

7.4 Для рассмотрения апелляции секретарь государственной экзаменационной 

комиссии направляет в апелляционную комиссию протокол заседания государственной 

экзаменационной комиссии (или электронный файл скан-копии протокола), заключение 

председателя государственной экзаменационной комиссии о соблюдении процедурных 
вопросов при проведении государственного аттестационного испытания (или 

электронный файл скан-копии документа), а также письменные ответы обучающегося 

(при их наличии) (для рассмотрения апелляции по проведению государственного 

экзамена) либо выпускную квалификационную работу (или электронный файл ВКР с 

приложениями), отзыв и рецензию (рецензии) (для рассмотрения апелляции по 

проведению защиты выпускной квалификационной работы).

7.5 Апелляция не позднее 2 рабочих дней со дня ее подачи рассматривается па 

заседании апелляционной комиссии, на которое приглашаются председатель
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государственной экзаменационной комиссии и обучающийся, подавший апелляцию. 

Заседание апелляционной комиссии может проводиться в отсутствие обучающеюся, 

подавшего апелляцию, в случае его неявки на заседание апелляционной комиссии. 
Заседание апелляционной комиссии может проводиться в дистанционном режиме.

Решение апелляционной комиссии доводится до сведения обучающегося, подавшего 

апелляцию, в течение 3 рабочих дней со дня заседания апелляционной комиссии. Факт 

ознакомления обучающегося, подавшего апелляцию, с решением апелляционной 

комиссии удостоверяется подписью обучающегося и выкладывается в соответствующий 

раздел ЭИОС НГУАДИ.

7.6 При рассмотрении апелляции о нарушении процедуры проведения
государственного аттестационного испытания апелляционная комиссия принимает одно 

из следующих решений:

-  об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях 

процедуры проведения государственного апестационного испьпания обучающегося нс 

подтвердились и (или) не повлияли на результат государственного аттестационного 
испытания;

-  об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о допущенных 

нарушениях процедуры проведения государственного аттестационного испытания 

обучающегося подтвердились и повлияли на результат государственного аттестационное® 
испытания.

В случае, указанном в абзаце третьем настоящего пункта, результат проведения 

государственного аттестационного испытания подлежит аннулированию, в связи с чем 

протокол о рассмотрении апелляции не позднее следующего рабочего дня передается в 

государственную экзаменационную комиссию для реализации решения апелляционной 

комиссии. Обучающемуся предоставляется возможность пройти государственное 

аттестационное испытание в сроки, установленные НГУАДИ.
7.7 При рассмотрении апелляции о несогласии с результатами государственного 

экзамена апелляционная комиссия выносит одно из следующих решений:
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-  об отклонении апелляции и сохранении результата государственного экзамена:

-  об удовлетворении апелляции и выставлении иного результата государственного 
экзамена.

Решение апелляционной комиссии не позднее следующего рабочего дня передается в 

государственную экзаменационную комиссию. Решение апелляционной комиссии 

является основанием для аннулирования ранее выставленного результата

государственного экзамена и выставления нового.

7.8 Решение апелляционной комиссии является окончательным и пересмотру не 

подлежит.

7.9 Повторное проведение государственного аттестационного испытания
обучающегося, подавшего апелляцию, осуществляется в присутствии председателя или 

одного из членов апелляционной комиссии не позднее даты завершения обучения в 
соответствии со стандартом.

7.10 Апелляция на повторное проведение государственного аттестационного 

испытания не принимается.

8 Заключи тельные положения
8.1 Настоящий Порядок вступает в силу с момента введения в действие приказом 

ректора университета на основании решения ученого совета НГУАДИ.

8.2 Настоящий Порядок обязателен для исполнения всеми работниками и 

обучающимися университета.

8.3 11астояший Порядок действует до замены новым.
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ПРИЛОЖЕНИЕ А

ОРГАНИЗАЦИОННЫЙ РЕГ ЛАМЕНТ
процесса подготовки и проведения государственной итоговой аттестации в том числе с 
применением электронного обучения, дистанционных образовательных технолог ий по 

образовательным программам, реализуемых ФГБОУ ВО «Новосибирский 
государственный университет архитектуры, дизайна и искусств имени А.Д. Крячкова»

Н овосибирск 2020
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1 Общие положения
1.1 Настоящий Организационный регламент (далее Регламент) процесса подготовки и 
проведения государственной итоговой аттестации (далее ГИЛ) по образовательным 

программам, реализуемых НГУАДИ (бакалавриат, спсциалитет, магистратура, 

аспирантура) определяет последовательность процесса подготовки к проведению 1 ИА в 

федеральном государственном бюджетном образовательном учреждение высшего 

образования «Новосибирский государственный университет архитектуры, дизайна и 

искусств имени А.Д. Крячкова» (далее -Университет. НГУАДИ) в том числе с 

применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий.

1.2 Настоящий Регламент разработан на основании следующих документов:
- Федеральный закон РФ от 29.12.2012 г. №273-Ф3 «Об образовании в Российской 
Федерации»,

- Федеральные государственные образовательные стандарты высшею образования, 
реализуемые в Университете.

Порядок организации и осуществления образовательной деятельное ги по 

образовательным программам высшего образования -  программам бакалавриата,

программам специалитета. программам магистратуры (Приказ Министерства образования 

и науки Российской Федерации от 05.04.201 7 № 301),

- Приказ Министерства образования и науки РФ от 29.06.2015 г. № 636 «Об утверждении 
Порядка проведения государственной итоговой аттестации но образовательным 

программам высшего образования -  программам бакалавриата, программам специалигета 
и программам магистратуры»,

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.04.2016г. №502

«о внесении изменений в Порядок государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам высшего образования -  программам бакалавриата,

программам специалитета и программам магистратуры, утвержденный приказом 
Министерства образования и науки Российской Ф едерации от 29.06.201 5г. № 636».
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- Приказ Министерства образования и науки РФ от 09.02.2016г. №86 «О внесении
изменений в Порядок проведения государственной итоговой аттестации по
образовательным программам высшего образования -  программам бакалавриата, 

программам сгтециалитета и программам магистратуры, утвержденный приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.06.201 5г. № 636».

- Приказ Министерства образования и науки РФ от 18 марта 2016 г. № 227 «Об

утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации но

образовательным программам высшего образования - программам подютовки научно- 

педагогических кадров в аспирантуре (адыонктуре). программам ординатуры, программам 
ассистентуры-стажировки»,
- Приказ Минобрнауки России от 27.03.2020 № 490 "О внесении изменений в некоторые 

приказы Министерства образования и науки Российской Федерации, касающиеся 

проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

высшего образования",

- Методические рекомендации по применению технических средств, обеспечивающих 

объективность результатов при проведении промежуточной и государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам высшего образования -  программам 
бакалавриата, программам специалигета и программам магистратуры е применением 
дистанционных образовательных технологий (утверждены 01.12.2020г.. документ 

зарег истрирован Минобрнауки РФ от 04.12.2020г. №19/995-вн),

- Устав НГУАДИ,

- Локальные нормативные акты НГУАДИ.

1.3 Вид выпускной квалификационной работы (далее по тексту - ВКР). требования к ней. 

порядок ее выполнения и критерии ее оценки устанавливаются Положениями о 

выпускных квалификационных работах по программам подготовки, реализуемым в 
Университете.

1.4 Сроки проведения гоеударственной итоговой аттестации устанавливаются 

Университетом в соответствии с календарным учебным графиков.
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1.5 Для проведения государственной итоговой аттестации и проведения апелляций по 

результатам государственной итоговой аттестации в Университете создаются 
государственные экзаменационные комиссии и апелляционные комиссии (далее 

соответственно -  ГЭК, АК). Комиссии действуют в течение календарного года.
1.6 Председатель государственной экзаменационной комиссии утверждается

Минобрнауки РФ не позднее 31 декабря предшествующего году проведения 

государственной итоговой аттестации.

1.7 Персональные составы комиссий утверждаются не позднее, чем за 1 месяц до даты 

начала государственной итоговой аттестации, приказом ректора университета.

2 Процедура утверждения председателя и членов ГЭК
2.1 Председатель ГЭК утверждается из числа лиц. не работающих в Университете, 
имеющих ученую степень доктора наук и (или) ученое звание профессора либо 

являющихся ведущими специалистами - представителями работодателей или их 

объединений в соответствующей области профессиональной деятельности. 

Председателем апелляционной комиссии утверждается ректор НГУЛДИ Яйцо, 

исполняющее его обязанности, или лицо, уполномоченное руководителем университета - 
на основании распорядительного акта университета).

2.2 В состав государственной экзаменационной комиссии входят председатель указанной 

комиссии и нс менее 4 членов указанной комиссии. Члены государственной 
экзаменационной комиссии являются ведущими специалистами - представителями 

работодателей или их объединений в соответствующей области профессиональной 

деятельности и (или) лицами, которые относятся к профессорско-преподавательскому 

составу данной организации (иных организаций) и (или) к научным работникам данной 

организации (иных организаций) и имеют ученое звание и (или) ученую степень. Доля 

лиц, являющихся ведущими специалистами - представителями работодателей или их 

объединений в соответствующей области профессиональной деятельности (включая 
председателя государственной экзаменационной комиссии), в общем числе лиц. входящих
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в состав государственной экзаменационной комиссии, должна составлять не менее 50 
процентов.
2.3 К преподавателям с учеными степенями и (или) учеными званиями приравниваются 

лица без учетах степеней и званий, имеющие государственные почетные звания, 

лауреаты международных и всероссийских конкурсов, лауреаты государственных премий 

в соответствующей профессиональной сфере, действительные и почетные члены, члены- 

корреспонденты и советники Российской академии архитектуры и строительных наук. 

Российской академии художеств, члены Союза архитекторов, члены Союза художников, 

члены Союза дизайнеров, авторы научных монографий и крупных реализованных 
архитект урных проекгов, в соответствии с ФГОС ВО.

2.4 На период проведения государственной итоговой аттестации для обеспечения работы 

ГЭК ректор НГ'УАДИ назначает секретаря указанной комиссии из числа лиц. 

относящихся к профессорско-преподавательскому составу университета, научных 

работников или административных работников Университета. Секретарь ГЭК нс входит в 

состав комиссии. Секретарь ГЭК ведет протоколы заседаний комиссии, представляет 

необходимые материалы в апелляционную комиссию, выполняет организационные 
поручения УРО НГУАДИ и председателя ГЭК.
2.5 Процедура утверждения кандидатур в Председатели ГЭК:

-  Кандидатуры в Председатели ГЭК утверждаются Ученым советов НГУАДИ не позднее 

30 ниши текущего года на следующий учебный год.

-  Для утверждения кандидатур Председателей ГЭК на Учебный совет соответствующая 

Кафедра передает письменное согласие кандидатуры об участии в ГЭК. а так же 

Представление кандидатуры с указанием его места работы, занимаемой должности, 

ученой степени, а также значимых достижениях и присвоенных званиях в 

соответствующей области профессиональной деятельности.
-  После утверждения кандидатур на Ученом совете НГУАДИ, УРО направляет данные и 

кандидатурах в председатели Г ЭК в Минобрнауки РФ для дальнейшего согласования.
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-  Члены ГЭК утверждаются приказом ректора НГУАДИ не позднее, чем за 1 месяц до 

начала проведения первых ГИА.

3 Функции Деканата по подготовке и проведению ГИА
3.1 Основные функции Деканата:

-  утверждение списка тем выпускных квалификационных работ не позднее, чем за 6 
месяцев до начала ГИА.

-  участие в межкафедральных просмотрах ВКР выпускников (по необходимости);

-  составление проектов приказов на допуск выпускников к Г ИА;

-  контроль прохождения ГИА на Факультетах Университета;

-  участие в комиссии ГЭК и апелляционных комиссиях (при необходимости);

-  анализ отчетов председателей ГЭК;

-  анализ и контроль процедуры ГИА, Фонда оценочных средств (далее ФОС) ГИА на 
основании отчетов председателей ГЭК;

-  формирование приложений к дипломам;

-  анализ заявлений выпускников на предоставление/непрсдставленис каникул 

выпускникам после прохождения процедуры ГИА, подготовка проектов приказов на 
отчисление выпускников.

-  Ведение электронного деканата в части отчетности ГИА в ЭИОС НГУАДИ (прием 

электронных заявлений на представление или не предоставление каникул после 

процедуры ГИА), сверка и учет успеваемости выпускников.

4 Функции Кафедры но организации и проведению ГИА
4.1 Основные функции Кафедры:

-  поиск кандидатур председателей ГЭК и членов ГЭК, контроль их участия в ГЭК в 

течение учебного года. Сбор документов необходимых для утверждения состава ГЭК в 

Минобрнауки РФ: персональная анкета председателя/ члена ГЭК. согласие на участие в
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ГЭК от организации, в которой трудоустроен председатель/член ГЭК (оригинал и копия в 

электронном виде);
-  распределение педагогической нагрузки (назначение секретаря и членов I Ж из 

педагогического состава кафедры);

-  составление перечня тем ВКР и контроль ознакомление с ними выпускников кафедры 

не позднее 30 сентября текущего года:

-  сбор заявлений с выпускников на закрепление за ними тем ВКР в срок до 31 октября 

текущего года;

-  подача выписки из протокола заседания кафедры с перечнем закрепленных тем за 
выпускниками в Деканат НГУАДИ не позднее 31 октября текущего г ода;

-  организация и проведение кафедральных просмотров ВКР выпускников в соответствии 
с календарным учебным графиком, графиком промежуточного контроля выполнения 

разделов ВКР:

-  разработка и актуализация методических указаний (рекомендаций) по подготовке, 

оформлению и защите ВКР. которые определяют порядок выполнения и требования к 

оформлению расчетно-пояснительной (пояснительной) записки или текстовой части ВКР, 

а гак же графической части ВКР по соответствующему направлению подготовки:

-  контроль выполнения функциональных задач секретарей ГЭК;

-  контроль выполнения функциональных задач руководителей ВКР в соответствии с 

Положением о выпускных квалификационных работах по образовательным программам, 

реализуемым в НГУАДИ;

-  участие в согласовании графика защит ВКР в соответствии с календарным учебным 

графиком;

-  контроль загрузки ВКР выпускниками в ЭИОС НГУАДИ (в 2 этапа):

1) в раздел «Преддипломной практики» - первоначальный вариант ВКР (текстовая и 
графическая части) не позднее срока окончания преддипломной практики (а так же сбор 
предварительных отчетов проверки ВКР на наличие плагиата и объема заимствований -
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предоставляется выпускником в распечатанном виде из свободных источников проверки 

текстовых документов на плагиат руководителю преддипломной практики);

2) итоговый вариант текстовой части ВКР с подачей не позднее 5 дней до 
персональной зашиты ВКР в ГЭК загружается непосредственно в раздел ВКР в ЭПОС 

(дата загрузки фиксируется в ЭИОС НГУАДИ) -  для проведения процедуры проверки 
текстовой части ВКР на плагиат и объем заимствований. На основании загруженных 

документов составляется отзыв на ВКР руководителем ВКР. рецензия на ВКР (при 

наличии).

Итоговый вариант графической подачи ВКР может быть загружен обучающимся в 

соответствующий раздел ВКР в ЭИОС не позднее 2 дней до персональной защиты ВКР в 

ГЭК.

-  контроль своевременного составления отзывов и отправки на рецензирование ВКР 
выпускников;

-  допуск ВКР до зашиты осуществляется на основании представления руководителя ВКР 

и секретаря ГЭК на заседании соответствующей Кафедры в сроки, нс позднее 7 дней до 

начала заседаний ГЭК. согласно календарному учебному графику;

-  заблаговременный контроль возможности участия председателя и членов ГЭК на 

дистанционной процедуре защиты ВКР перед ГЭК. сбор документов председателя и 
членов ГЭК: персональные данные председателя/ члена ГЭК (паспортный данные с 

пропиской. СНИЛС, ИНН. копия документа о высшем образовании и повышении 
квалификации, справка об отсутствии судимости, копия трудовой книжки, копии 

удостоверений членский союзных организаций, копии удостоверений об ученой степени/ 

звании и т.д.), банковские реквизиты для итогового расчета за работу в комиссии ГЭК:

-  передача данных в УМО УРО для составления перечня договоров возмездною 

оказания услуг по участию в ГЭК. не позднее 3 недель до начала ГИА;

-  анализ и корректировка процедуры ГИА, фонда оценочных средств (далее ФОСЭ Г ИА 
на основании отчетов председателей ГЭК.
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5 Функции Секретаря ГЭК по организации и проведению ГИА

Основные функции Секретаря ГЭК:

5.1 Организационные функции:

-  ознакомление выпускников с: программой ГИА. перечнем предлагаемых тем ВКР. е 

требованиями к ВКР. с порядком подачи и рассмотрения апелляций, с расписанием Г ИЛ:

-  контроль выгрузки необходимых заявлений/бланков/анкет выпускников в ЭИОС' 

ПГУАДИ не позднее одного месяца до начала первых ГИА. передача оригиналов 

заявлений и анкет в УМО УРО;

-  контроль выгрузки в ЭИОС НГУАДИ заявлений от выпускников с инвалидностью и 

ОВЗ о создании специальных условий для сдачи ГИА (не менее чем за 3 месяца до ГИА);

-  заказ необходимого объема бумаги и оборудования для работы ГЭК не позднее 1 
месяца до начала Г ИА;

-  контроль загрузки ВКР выпускниками в ЭИОС НГУАДИ (итоговый вариант текстовой 

части ВКР) не позднее 5 дней до даты персональных защит ВКР в ГОК. Итоговый вариант 

графической подачи ВКР может быть загружен обучающимся в соответствующий раздел 

ВКР в ЭИОС не позднее 2 дней до персональной защиты ВКР в ГЭК.

-  запуск процедуры проверки ВКР на плагиат и объем заимствований в ЭИОС НГУАДИ 

в установленные сроки;

-  ознакомление выпускников с отзывами и рецензиями на ВКР не позднее 5 дней до 

начала ГИА (в соответствующей строке в ЭИОС обучающийся пишет «с отзывом 
(рецензией) ознакомлен. ФИО (Иванов И.И.), ставит дату). Оригиналы отзыва и рецензии 

предоставляются выпускником вместе с основным комплектов документов после ГИА 
(лично или по почте).

-  консультирование членов ГЭК по дистанционному участию в процедуре защиты ВКР 

перед ГЭК и контроль оценивания ВКР в соответствующих разделах в ЭИОС, 

организация и помощь председателю в ведении дистанционных заседаний защит ВКР.
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-  Ознакомление с инструкцией по использованию курсов ВКР в ЭИОС III УАДИ членов 
I ЭК (при необходимости).

5.2 Функции по процедуре ГИА:

-  Контроль идентификации личности членов ГЭК, выпускников и удостоверение о гом, 

что обучающийся находится один в помещении во время прохождения процедуры защиты 

ВКР в случае проведения процедуры ГИА с применением дистанционных 

образовательных технологий.

-  составление и контроль соблюдения очередности дистанционных выступлений по 
защите ВКР:

-  передача необходимых документов председателю ГЭК для ведения заседания по 
защите ВКР;

-  контроль выгрузки отзыва руководителя и рецензии на ВКР выпускника в 

соответствующие разделы ВКР в ЭИОС и ознакомление (оценивание) комиссии ГЭК:

-  фиксация вопросов и ведение протоколов ГЭК в корректных профессиональных 

формулировках;

-  ежедневное заполнение протоколов защит ВКР. передача бланков «Выписка из 

протокола защиты ВКР» в Отдел кадров НГУАДИ с оценками выпускников -  в день 
прохождения процедуры ГИА;

-  выполнение организационных поручений председателя ГЭК и УРО НГУАДИ;

-  контроль и разъяснение корректного заполнения всех разделов оценивания ВКР в 

ЭИОС НГУАДИ всем членам ГЭК:

-  сбор данных и помощь заполнения отчета председателя Г ЭК.

-  сбор заявлений на апелляцию результатов ГИА (в случае необходимости), 

предоставление данных для апелляционной комиссии не позднее следующего рабочего 
дня после объявления результатов ГИА;

-  в течении 3 дней после окончания процедур ГИА выставление итоговых оценок по 
ГИЛ в ЭИОС НГУАДИ;.
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-  формирования полного перечня документов Г'ЭК для передачи в УМО УРО и Архив 
НГУАДИ после окончания ГИА:

a) отчет председателя ГЭК (один экземпляр с результатами всех дней проведения 

процедуры ГИА).
b) протоколы ГЭК на каждого выпускника (включая: бланк протокола, отзыв (и 

рецензию), справок о результатах проверки текстового документа на наличие 

заимствований)

c) бланк «Очередность защит ВКР»,
Пакет документов итогов работы ГЭК передается секретарем ГЭК в УМО УРО и Архив в 
течение 7 дней после проведения ГИА.

6 Функции Отдела кадров в подготовке ГИА

6.1 Основные функции Отдела кадров в подготовке ГИА:

-  ведение кадрового делопроизводства по выпускникам: внесение в личные дела 

выпускников бланков заявлений на каникулы после ГИА. разрешений на размещение ВКР 
в Интернет-ресурсах НГУАДИ;

-  ведение кадрового делопроизводства по приглашенным членам и председателям ГЭК; 
контроль подписания договоров об участии в комиссии ГЭК.

-  заключение договоров возмездного оказания услуг по рецензированию ВКР;

-  заполнение вкладышей в дипломы;

7. Функции Управления развития образования (УРО) по подготовке и организации 
ГИА

7.1. Основные функции УРО по подготовке и организации ГИА:

-  утверждение кандидатур председателей ГЭК в Минобрнауки РФ;

-  кон [ роль соответствия квалификации председателя и членов ГЭК направлениям 

подготовки, а так же требованиям ФЗ № 273 «Об образовании в Российской Федерации»,
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A W проведения  государст венной  ит оговой  
ат т ест ации  по  образоват ельны м  програм м ам  

вы сш его  образования  — програм  мам 
бакалавриат а, програм м ам  специссш т епш . 
програм м ам  м агист рат уры , в  т ом  числе с 

прим енением  элект ронного  обучения, 
дист ан ционны х образоват ельны х т ехнологий  

Н ГУ А Д И

Л и ст  M i  5 0
11 у м ш е п м е  0

Приказам Министерства науки и высшего образования РФ в части Порядка организации 

ГИА;

-  актуализация и корректировка бланков и протоколов ГЭК;

-  расчет нагрузки работы председателей и приглашенных членов ГЭК, сбор данных для 
заключения договоров возмездного оказания услуг по работе в I ЭК и передача 

документов в отдел кадров НГУАДИ;

-  сбор данных для заключения договоров возмездного оказания услуг- по 

рецензированию ВКР (НКР) и их передача в отдел кадров НГУАДИ:

-  составление общего расписания ГИА;

-  сбор листов ознакомления от секретарей ГЭК по каждой группе выпускников;

-  контроль загрузки заявлений от выпускников на предоставлениеше предоставление 

каникул после ГИА, разрешений на загрузку ВКР в ЭИ ОЙ ИГУАДИ. анкет различного 
содержания в ЭИОС НГУАДИ и распределения заявлений по структурным 
подразделен и я м Н ГУ АД И;

-  контроль выгрузки ВКР в ЭИОС НГУАДИ и прохождения процедуры проверки па 
плагиат и объем заимствований;

-  контроль организационных вопросов подготовки работы ГЭК:

-  производит непрерывную аудио- и видеозапись процедуры загциг ВКР. проведения 

голосования и озвучивания результатов защит ВКР обучающимся, обеспечивает- хранение 
записи на google Диске в случае проведения процедуры ГИЛ с применением 

дистанционных образовательных технологий;

-  отчет о результатах ГИА на Методическом совете НГУАДИ.
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1 Г проведения государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам 

высшего образования —  программам
Ш г т Ш ш Ш  1 1 1 1 бакалавриата, программам специа/итета. Л и ст  J 7 'з б

программам магистратуры, в том числе с 
применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий 
НГУАДИ

И з м е н е н и е  0

Пр иложение /
к организационному регламенту по подготовке и проведению ГИА

ПАМЯТКА ПО ОСНОВНЫМ КОНТРОЛЬНЫМ ТОЧКАМ 
но подготовки и проведению ГИА

Сроки Вид работы Ответст вен и
ЫН Получат ель

до 31 июня
ежегодно

Утверждение кандидатур председателей 
ГЭК на ученом совете НГУАДИ

Зав. кафедрам 
и

УРО,
ученый
совет

НГУАДИ
до 31 декабря 

ежегодно
Утверждение кандидатур председателей 

ГЭК в Минобрнауки РФ
УРО Минобрнаук 

и РФ
за 6 месяцев 

до Г ИА
Утверждение перечня тем ВКР Зав. кафедрам 

и. Деканаг
Деканат

за 6 месяцев 
до I ИА

закрепление тем ВКР за выпускниками Зав.кафедрам 
и. Деканат

Деканаг

за 6 месяцев 
до ГИА

ознакомление выпускников с внутренними 
нормативными актами по подготовке ВКР 

и проведению ГИА (подписание листа 
ознакомления №1)

Выпускники.
Секретари

ГЭК

УРО

за 3 месяца до 
ГИА

сбор заявлений выпускников с ОВЗ и 
инвалидностью о создании специальных 

условий сдачи Г ИА

Секретари
ГЭК

Декана!
У МО

за 1 месяц до 
начала ГИА

утверждается график расписания ГИА УРО.
Зав.кафедрам 

и

УРО.
выпускники

за 1 месяц до 
начала ГИА

сбор заявлений на каникулы (или о не 
предоставлении каникул) после ГИА, 

разрешений на размещение ВКР в ЭИОС 
НГУАДИ. а так же анкет о 

трудоустройстве с выпускников

Секретари
ГЭК

УРО

за 1 месяц до 
начата ГИА

Ознакомление выпускников с расписанием 
ГИА

Выпускники,
Секретари

ГЭК

У МО

не позднее
дягы

окончания
предднпломн

выгрузка ВКР (первоначальной версии 
текстовой и графической части ВКР) в 

раздел Преддипломной практики ЭИОС 
НГУАДИ

Выпускники,
Секретари

ГЭК

УМО
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AW проведения  государст венной  ит оговой  
ат т ест ации  по  образоват ельны м  програм м ам  

вы сш его  образования  — програм м ам  
бакалавриат а, програм м ам  специалит ет а, 
програм м ам  м агист рат уры , в  т ом  числе с 

прим енением  элект ронного  обучения, 
д ист анционны х образоват ельны х т ехнологии

И  ГУЛДУ!

Л и с т  ЗН 5<>
И ш е и с н н е  0

ой практики (дата загрузки фиксируется в ЭПОС)

не позднее
даты

окончании
преддипломн 
ой практики

допуск ВКР до защит ы производится в 
соответствии с Календарным учебным 

графиком

Зав. кафедрам 
и

Декана г

не позднее 3 
педель до

начала защит
ВКР в ГЭК

передача данных о нагрузке ГИЛ 
(количество представленных к защите 

ВКР). Персональные данные членов ГЭК 
для составления расчетных смет работы 

членов комиссии ГЭК, а так же для 
составления договоров возмездног о 

оказания услуг по работе в ГЭК

Зав.кафедрам 
и

УМ О.
Отдел
кадров

не позднее 5 
дней до 

персональной 
защиты ВКР 

в ГЭК

ознакомление выпускников с отзывами и 
рецензиями на ВКР (дата и подпись 

выпускника указываются в бланке Отзыва 
и Рецензии на ВКР)

Выпускники
Секретари

ГЭК
Зав. кафедрам 

и

Комиссия
ГЭК

не позднее 5 
дней до 

персональной 
зашиты ВКР 

в ГЭК

выгрузка полного комплекта ВКР 
(итоговый вариант ТЕКСТОВОЙ ЧАСТИ 

ВКР, с подачей) в раздел ВКР в ЭИ ОС 
НГУАДИ, запуск проверки текстовой 
части ВКР на объем заимствований 

(дата загрузки ВКР фиксируется в ЭИОС; 
дата запуска проверки на плагиат 

фиксируется в ЭИОС).

СТРОГО ЗА 5 ДНЕЙ ДО 
ПЕРСОНАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ ВКР В 

ГЭК В ТЕКСТОВУЮ ЧАСТЬ ВКР НЕ 
ВНОСИТСЯ НИКАКИХ 

ИЗМЕНЕНИЙ!

Выпускники,
Секретари

ГЭК

УРО.
Г Ж

не позднее 2 
дней до 

персональной 
защиты ВКР 

в ГЭК

выгрузка итогового варианта графической 
подачи ВКР в раздел ВКР в ЭИОС 
НГУАДИ (дата загрузки и запуска 
проверки фиксируется в ЭИОС).

СТРОГО ЗА 2 ДНЯ ДО 
ПЕРСОНАЛЬНОЙ ЗАШИТЫ ВКР В

Выпускники Секретари
ГЭК

38



ф е д е р а л ь н о е  г о с у д а р с т в е н н о е  б ю д ж е т н о е  о б р а з о в а т е л ь н о е  у ч р е ж д е н и е  в ы с ш е г о  о б р а з о в а н и я  

« Н о в о с и б и р с к и й  г о с у д а р с т в е н н ы й  у н и в е р е н т е г  а р х и т е к т у р ы , д и з а й н а  и и с к у с с т в  и м е н и  А .Л . К р я ч к о п я » ,
Ф Г Б О У  1 3 0  « 1 1 Г У А Д Й » , Н Г У А Д И

С и с т е м а  м е н е д ж м е н т а  к а ч е с т в а

П орядок P e r . №  8 -У С  8 0 / IX. 12 2 0 2 0  - 0 2 /0 5

AW проведения государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам 

выси/его образования —  программам 
бакалавриата, программам специачитета, 
программам магистратуры, в том числе с 

применением электронного обучения, 
дистанционных образовательных технологий 

НГУАДИ

Л и с т  3 9 /5 6

И з м е н е н и е  0

П К  - В ГРАФИЧЕСКУЮ ЧАСТЬ ВКР 
(ПОДАЧУ) НЕ ВНОСИТСЯ НИКАКИХ 

ИЗМЕНЕНИЙ!

не позднее 2 
дней до 

персональной 
защиты ВКР 

в Г Ж

передача ВКР. отзыва и рецензии 
секретарю ГЭК

Распечатка справок о результатах 
проверки текстового документа на наличие 

заимствований (секретарем ГЭК).

Выпускники,
руководители
и рецензенты 

ВКР

Секретари
ГЭК

ВДЕНЬ
прохождения
процедуры

Г'ИА

Передача бланков «Выписка из протокола 
защиты ВКР» на каждого выпускника

Секретари
ГЭК

Отдел
кадров

не позднее
следующего 
рабочего дня

после
объявления
результатов

Г ИА

(при необходимости)
Подача заявления на апелляцию

Выпускники Секретари
ГЭК.

Апслляцион
ная

комиссия

в течение 7 
дней после 
завершения 

ГИА

Передача полного комплекта документов 
по результатам работы ГЭК в архив и 

УМО УРО НГУАДИ

Секрет ари 
ГЭК

УМО. Архив

в течение 3 
дней после 
завершения 

ГИА

Выставление итоговых оценок по ГИА в
ЭИОС НГУАДИ.

Секретари
ГЭК

УРО.
Деканат
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А Г п р о в е д е н и я  г о с у д а р с т в е н н о й  и т о г о в о й  

а т т е с т а ц и и  п о  о б р а з о в а т е л ь н ы  а  п р о г р а м м а м  

в ы с ш е г о  о б р а з о в а н и я  —  п р о г р а м м а м  

б а к а л а в р и а т а ,  п р о г р а м м а м  с п е ц и а л и т е т а ,  

п р о г р а м м а м  м а г и с т р а т у р ы ,  в  т о м  ч и с л е  с  

п р и м е н е н и е м  э л е к т р о н н о г о  о б у ч е н и я ,  

д и с т а н ц и о н н ы х  о б р а з о в а т е  л ь н ы х  т е х н о  л о г и н  

Н Г ' У А Д И

Л и с т  4 0  5 0

И з м е н е н и е  0

ПРИЛОЖЕНИЕ В
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ ИА АПЕЛЛЯЦИЮ

Председателю апелляционной комиссии ФГБОУ ВО «11ГУАДИ»

от

(ФИО обучающегося, группа)

(контактный телефон)

Заявление
Прошу провести апелляцию по результатам государственных аттестационных испытаний, 

в связи с нарушением установленной процедуры проведения государственного 

аттестационного испытания и (или) в связи с несогласием с результатами 
государственного экзамена (указать нужное).

1) Считаю, что на государственном аттестационном испытании «__ » ____ 20 г.

по направлению подготовки: ____________  _______________
была нарушена установленная в университете процедура проведения государственного 
аттестационного испытания, так как (указать нарушение):

Указанное нарушение повлияло на результат государственного аттестационною

испытания, полученный мной.

или

2) Я не согласен с результатами государственного экзамена, полученными «__ »

______________ 20____г. по направлению подготовки:_____________________

дата подпись обучающегося ФИО
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« Н о в о с и б и р с к и й  г о с у д а р с т в е н н ы й  у н и в е р с и т е т  а р х и т е к т у р ы , д и з а й н а  и и с к у с е iв и м е н и  А Д  К р и ч к о п а » .
Ф Г Б О У  В О  « Н Г У А Д И » , Н Г У А Д И

С и с т е м а  м е н е д ж м е н т а  к а ч ест в а

П орядок P er . №  Х -У С  ХОД X. 1 2 .2 0 2 0  - 0 2 /0 5

AW проведения государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам 

высшего образования программам 
бакалавриата, программам специаэитета, 
программам магистратуры, в том числе с 

применением электронного обучения, 
дистанционных образовательных технологий 

НГУАДИ

Л и с т  4 1 /5 6
И ш е н ы н е  0

ПРИЛОЖЕНИЕ В
ОБРАЗЕЦ ПРОТОКОЛА ЗАСЕДАНИЯ АПЕЛЛЯЦИОННОЙ КОМИССИИ

Протокол №
ЗАСЕДАНИЯ АПЕЛЛЯЦИОННОЙ КОМИССИИ ФГБОУ ВО «НГУАДИ» 

О рассмотрении апелляции о несогласии с результатами 
государственного экзамена 
о т « » 20 г.

Присутствовали:
председатель апелляционной комиссии:

члены апелляционной комиссии:

апелляционной комиссии рассмотрена апелляция от:

(ФИО обучающегося, группа) 
о несогласии с результатами государственного экзамена
по______________________________________________________________

( шифр и наименование направления подготовки)
В апелляционную комиссию представлены (нужное выделить):
Г1 заявление о подаче апелляции;
□ протокол заседания государственной экзаменационной комиссии (ГЭК);
□ билет и письменные ответы на вопросы;
□ Иные документы:

Содержание обсуждения:

Заданные вопросы апелляционной комиссии:
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Ф Г Б О У  В О  « Н Г У Л Д Й » . 1 1 Г У Л Д И

С и с т е м а  м е н е д ж м е н т а  к а ч ест в а

П о р я д о к P e r . №  Х -У С  so. 18 12 .2 0 2 0  - 0 2 /0 5

А Г проведения  государст венной  ит оговой  
ат т ест ации  по образоват ельны м  програм м ам  

вы сш его  образовании  -  - програм м ам  
бакачаврнат а, програм  мам специачит ет а, 
програм м ам  м агист рат уры , в т ом  числе с 

прим енением  элект ронного  обучения, 
дист ан ционны х образоват ельны х т ехнологии

Н Г У  А Л II

Л и с т  4 2 /5 6

И з м е н е н и е  0

Решение апелляционной комиссии:

отклонить апелляцию и сохранить результат государственного экзамена: 
_________ (ла/иет)

удовлетворить апелляцию с результатом государезвенного экзамена: 
___________________ (оценка)

Председатель апелляционной комиссии:

________________ / ______________________
(подпись) (ФИО)

члены апелляционной комиссии:

/
(подпись)

/

(ФИО)

(подпись) (ФИО)

/
(подпись)

/

(ФИО)

(подпись) (ФИО)

С решением апелляционной комиссии ознакомлен:

_______________ /_____________________________
(подпись) (ФИО)

« » 20 г.
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<д 1о п о с н б н р с к 1пТ rocvAapcTRCM iiuH  у н и в е р с и т е т  а р х и т е к т у р ы , д и т а и н а  и и с к у с с т в  и м е н и  Л .Д . К р я ч к о п а » ,
Ф Г Б О У  В О  «III У А Д И » , 1 1 Г У А Д И

С и с т е м а  м е н е .т ж м е н т а  к а ч ест в а

П орядок P e r . №  8 -У С  8 0  18 1 2 .2 0 2 0  -  0 2 /0 5

л * проведения государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам 

высшего образования —  программам 
баказавриата, программам спецшпитета, 
програ ммам магистратуры, в то м числе с 

применением электронного обучения, 
дистанционных образовательных технологий 

НГУАДИ

Л и ст  4 3 -5 0

Н а м е р е н и е  0

ПРИЛОЖЕНИЕ Г
ОБРАЗЕЦ ПРОТОКОЛА ЗАСЕДАНИЯ АПЕЛЛЯЦИОННОЙ КОМИССИИ

Про токол № _
ЗАСЕДАНИЯ АПЕЛЛЯЦИОННОЙ КОМИССИИ ФГБОУ ВО «III УАДИ»

О рассмотрении апелляции о нарушении установленной процедуры проведения 
государственного аттестационного испытания 

о т « » 20 г.

Присутствовали:
председатель апелляционной комиссии:

члены апелляционной комиссии:

апелляционной комиссии рассмотрена апелляция от:

(ФИО обучающегося, группа)
о нарушении установленной процедуры проведения государственного аттестационного 
испытания по направлению подготовки:

( шифр и наименование направления подготовки)
В апелляционную комиссию представлены (нужное выделить):
□ заявление о подаче апелляции;
□ протокол заседания государственной лкзаменационной комиссии (ЕЭК);
□ заключение председателя ГЭК о соблюдении процедуры защиты ВКР;
П ВКР обучающегося (полный комплект);
□ Отзыв руководителя ВКР;

Рецензия на ВКР (при наличии);
П Иные документы:

Содержание обсуждения:

Заданные вопросы апелляционной комиссии:
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«11 о в о с  и б и р с  к и fi г о с у д а р с т в е н н ы й  у н и в е р с и т е т  а р х и  тек 1л р ы . д и з а й н а  и и с к у с с т в  и м е н и  А  Д . К р я ч к о в а » .
Ф Г Ь О У  В О  « Н Г У Л Д Й » . 11! У А Д И

С и с т е м а  м е н е д ж м е н т а  к а ч ест в а

Порядок P e r  №  8 -У С  8 0 .-1 8 .1 2 .2 0 2 0  - 0 2 /0 5

л  ш* проведения  государст венной  ит оговой  
ат т ест ации  по  образоват ельны м  програм м ам  

вы сш его  образования  — програм м ам  
бакачавриат а, програм м ам  специачит ет а. 
програм м ам  м агист рат уры , в т ом  числе с 

прим енением  элект ронного  обучения, 
дист ан ционны х образоват ельны х т ехнологии

Н ГУ  А Л И

Л и с т  4 4 '5 6
И з м е н е н и е  0

Решение апелляционной комиссии:

□отклонить апелляцию, считать что сведения о нарушениях процедуры проведения 
государственного аттестационного испытания обучающегося не подтвердились и (или) нс 
повлияли на результат государственного аттестационного испытания.

□удовлетворить апелляцию, считать что изложенные в ней сведения о допущенных 
нарушениях процедуры проведения государственного аттестационного испытания 
обучающегося подтвердились и повлияли на результат государственного аттестационного; 
испытания.

Председатель апелляционной комиссии:

________________ / _______________________
(подпись) (ФИО)

Члены апелляционной комиссии:

/
(подпись) (ФИО)

/
(подпись) (ФИО)

/
(подпись) (ФИО)

/
(подпись) (ФИО)

С решением апелляционной комиссии ознакомлен:

_______________ / _ _________________
(подпись) (ФИО)

« » 20 г.
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Ф Г Ъ О У  В О  « Н Г У А Д И » . Н Г У А Д И

С и с т е м а  м е н е д ж м е н т а  к а ч е с т в а

1 [орядок В ег. №  8 -У С  8 0 3 8 . 1 2 . 2 0 2 0  - О 2'05

А Т

__________

проведения  государст венной  ит оговой  
ат т ест ации  по  образоват ельны м  програм м ам  

вы сш его  образования  — програм м ам
О а к а ш ь р и а т а ,  п р о г р а м м а м  с п е ц ш е т т е т а ,

програм м ам  м агист рат уры , в т ом  числе с 
прим енением  элект ронного  обучения, 

дист ан ционны х образоват ельны х т ехнологий  
Н Г У А Д И

Л и ст  4 5 \S ft
И з м е н е н и е  0

ПРИЛОЖЕНИЕ Д
ОБРАЗЕЦ ЗАКЛЮЧЕНИЯ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ ТЭК О СОБЛЮДЕНИИ ПРОЦЕДУРЕ! 

ПРОВЕДЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОГО АТТЕСТАЦИОННОГ О ИСПЫТАНЙЯ

Заключение председателя Г Ж ВКР №_
о соблюдении процедуры проведения государственных аттестационных испытаний 

по защите выпускных квалификационных работ

Настоящим, подтверждаю____________________ установленною порядка проведения
(соблюдение/не соблюдение)

государственного аттестационного испытания______________________________
(ФИО обучающегося)

но направлению подготовки____________________________________________________
(шифр, наименование направления подготовки) 

установленному порядку государственной итоговой аттестации обучающихся, согласно 
Порядку проведения государственной итоговой аттестации по образовательным 
программам высшего образования -  программам бакалавриата, программам специалигега, 
программам магистратуры НГУАДИ. а именно:

1. На заседании присутствовало ______ членов ГОК, что является
(_________________________ ) % от числа лиц, входящих в состав комиссии ЕЭК
согласно приказу;

2. Время, предоставленное обучающемуся для доклада о результатах ВРК составило 
 минут;

3. После доклада обучающемуся было задано_______вопросов:
4. Во время процедуры защиты были зачитаны:

□ Отзыв руководителя ВКР;
□ Рецензия па ВКР;

5. На процедуру защиты ВКР обучающимся были представлены и рассмотрены 
следующие материалы (отметить):
□ 5.1 ВКР (НКР) на тему -

5.2. Отзыв руководителя (научного руководителя);
5.3. Рецензия на ВКР (НКР) (при наличии);
5.4. Автореферат ВКР (НКР) (при наличии);
5.5. Презентация на___________слайдах;
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Ф Г Ь О У  Н О  « I I I  У А Д И » , H i У А Д И

С и с т е м а  м е н е д ж м е н т а  к а ч е с т в а

Порядок P e i № 8 -У С  8 0 / 1 8 .1 2 .2 0 2 0  -  02 .-05

AW проведения  государст венной  ит оговой  
ат т ест ации  по  образоват ельны м  програм м ам  

вы сш его  образования  -  програм м ам  
бакалавриат а, програм м ам  специачит ет а, 
програм м ам  м агист рат уры , в т ом  числе с 

прим енением  элект ронного  обучения, 
дист ан ционны х образоват ельны х т ехнологий  

Н ГУ Л Д И

Л и с т  4 6  5 б

И з м е н е н и е  0

□ 5.7. Демонстрационные материалы:

6. Все необходимые данные__________________занесены в протокол заседания Г'ЭК;
(были / не были)

7. Особые обстоятельства защиты ВКР, которые стоит отметить:

8.Решение о присуждении оценки за ВКР - «

_______________голосами.
(число)

Единогласно.
□ Решающим голосом председателя Г'ЭК.

__________ » принято:
(наименование оценки)

Председатель ГЭК ВКР №
(подпись) (ФИО)

« » 20 г.
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Ф Г Ь О У В О «И ГУ А Д И » , II I  УАДИ

С и с т е м а  м е н е д ж м е н т а  к а ч ест в а
_ ______  t

П о р я д о к P er . № 8-УС 8п Т 8.12.2020 - 02 05
п р о в е д е н и я  г о с у д а р с т в е н н о й  и т о г о в о й  

а т т е с т а ц и и  п о  о б р а з о в а т е л ь н ы м  п р о г р а м м а м  

в ы с ш е г о  о б р а з о в а н и я  п р о г р а м м а м  

б а к а л а в р и а т а ,  п р о г р а м м а м  с п е ц и а л и т е т а .  

п р о г р а м м а м  м а г и с т р а т у р ы . в  т о м  ч и п е  с  

п р и м е н е н и е м  э л е к т р о н н о г о  о б у ч е н и я ,  

д и с т а н ц и о н н ы х  о б р а з о в а т е л ь н ы х  т е х н о л о г и й

Н Г У  А  Д М

Л и с т  4 7 '5 6
И з м е н е н и е  0

ПРИЛОЖЕНИЕ Е
ПЕРЕЧЕНЬ УВАЖИТЕЛЬНЫХ ПРИЧИН ОТСУТСТВИЯ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ ПА 
ГОСУДАРСТВЕННОМ АТТЕСТАЦИОННОМ ИСПЫТАНИИ (ЗАСЕДАНИИ ЕЭК)

1. Временная нетрудоспособность обучающегося:
2. Смерть близких родственников;
3. Исполнение общественных или государственных обязанностей (вызов 
в правоохранительные органы/суд, участие в избирательной комиссии на выборах):
4. Аварии, стихийные бедствия, повлекшие за собой серьезные перебои в работе сети 
интернет в день проведения процедуры защиты ВКР перед ТЭК:
5. Неожиданная поломка, связанная со сферой коммунальных услуг (прорыв труб или 
утечка газа), требующая присутствия в жилом помещении до устранения поломки;

В указанных случаях, выпускник обязан сообщить в деканат (написать заявление в 
электронный деканат) соответствующего факультета о случившихся обстоятельствах и 
предоставить письменное подтверждение в 2-дневный срок.
Обучающиеся, не прошедшие государственную итоговую аттестацию в связи с неявкой на 
государственное аттестационное испытание по уважительной причине, вправе пройти ее в 
течение 6 месяцев после завершения государственной итоговой аттестации, в 
соответствии с настоящим Положением.

47



ф е л е р а л ь н о е  г о с у д а р с т в е н н о е  б ю д ж е т н о е  о б р а з о в а т е л ь н о е  у ч р е ж л е н п е  в ы с ш е г о  о б р а з о в а н и я  
« Н о в о с и б и р с к и й  г о с у л а р с т в с н н ы й  у н и в е р с и т е т  а р х и т е к т у р ы , д и з а й н а  н и с к у с с т в  и м е н и  А .Д . К р я ч к о в а » ,

Ф Г Ь О У  В О  « Н Г У А Д И » . Н Г У А Д И

( 'и с г е м я  м е н е  д ж м е н т а  к а ч е с т в а

П орядок P e r  № 8 -У С  8 0 '1 8  1 2 .2 0 2 0  - 0 2  05

AW проведения государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам 

высшего образования программам 
бакалавриата, программам специалитета, 
программам магистратуры, в том числе с 

применением электронного обучения, 
дистанционных образовательных технологий 

НГУАДИ

Л и ст  4 8 /5 6

М з ч е ш ч ш е  0

ПРИ ПОЖГНИГ Ж
Регламент проведения государственной итоговой аттестации (ГИА) по образовательным 

программам высшего образования — программам бакалавриата, программам 

специалитета. программам магистратуры с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий ФГЬОУ ВО «Новосибирский 

государственный университет архитектуры, дизайна и искусств имени А.Д. Крячкова»

(далее -  НГУАДИ)

Подготовка к проведению ГИА с применением дистанционных образовательных 

технологий:
1. В соответствии с «Порядком проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам высшего образования — программам бакалавриата, 

программам специалитета. программам магистратуры, в том числе с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий НГУАДИ», 

«Положением о выпускных квалификационных работах по образовательным программам 

бакалавриата, специалигета и магистратуры НГУАДИ» в ЭПОС НГУАДИ в 
соответствующих курсах формируются задания для загрузки обучающимися частей 

выполненных выпускных квалификационных работ (ВКР):

•07.03.01 Архитектура: «Текстовая часть 1 (пояснительная записка)»: «Текстовая 

часть 2 (графическая)»; «Демонстрационная часть 1 (подача)»; «Демонстрационная часть 

2 (альбом чертежей)»; «Презентация для ГИА»;

•07.03.03 Дизайн архитектурной среды: «Текстовая часть ВКР 1 (пояснительная 

записка)»; «Текстовая часть ВКР 2 (графические приложения)»; «Демонстрационная часть 

(подача)»; «Демонстрационная часть (альбом чертежей)»; «Презентация для Г ИА»:

•07.03.04 Градостроительство: «Текстовая часть 1 (пояснительная записка)»: 
«Текстовая часть 2 (графические приложения)»: «Демонстрационная часть 1 (подача)»; 
«Демонстрационная часть 2 (альбом чертежей)»: «Презентация для ГИА»:
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•54.03.01 Дизайн. Коммуникативный дизайн: «Текстовая часть ИКР 1

(пояснительная записка)»; «Текстовая часть ВКР 2 (графические приложения)»; 

«Демонстрационная часть (подача)»; «Демонстрационная часть»; «Презентация для 
ГИД»:

•54.03.01 Дизайн. Дизайн костюма: «Текстовая часть ВКР 1 (пояснительная 
записка)»; «Текстовая часть ВКР 2 (графические приложения)»; «Демонстрационная часть 

(подача)»; «Демонстрационная часть»; «Презентация для ГИД»;

•54.03.01 Дизайн. Промышленный дизайн: «Текстовая часть ВКР 1 (пояснительная 

записка)»; «Текстовая часть ВКР 2 (графические приложения)»; «Демонстрационная часть 

(подача)»; «Демонстрационная часть»; «Презентация для ГИД»;

•54.05.01 Монументально-декоративное искусство: «Текстовая часть ВКР

(пояснительная записка)». «Демонстрационная часть (подача)». «Презентация для ГИД»;

•07.04.01 Архитектура: «Текстовая часть 1 (автореферат)»: «Текстовая часть ( текст 

диссертации)»; «Демонстрационная часть 1 (подача)»; «Демонстрационная часть 2 
(приложения)»; «Презентация для ГИД»:

•07.04.04 Градостроительство: «Текстовая часть 1 (автореферат)»: «Текстовая часть 

2 (текст диссертации)»; «Демонстрационная часть 1 (подача)»: «Демонстрационная часть 

2 (приложения)»; «Презентация для ГИД».
2. Так же для организации сбора сопутствующих документов созданы следующие 

элементы курсов ВКР:
2.1 «Разрешение на размещение ВКР в Интернет-ресурсах НГУАДИ»:

2.2 «Анкета выпускника».

3. Для проведения дистанционных заседаний комиссии в курсах ВКР создан элемент 

«Дистанционное заседание ТЭК».

4. Результаты защиты выпускной квалификационной работы определяются оценками 

"отлично", "хорошо", "удовлетворительно", "неудовлетворительно". Оценки "отлично", 

"хорошо", "удовлетворительно" означают успешное прохождение юсударственной
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итоговой аттестации. Согласно РП ['ИА по соответствующим направлениям подготовки, 
созданы оценочные средства в структуре курса ВКР в ЭИОС НГУАДИ:

•07.03.01 Архитектура -  ответы на вопросы членов ГЭК, отзыв руководителя ВКР. 
презентация, демонстрационные материалы, пояснительная записка;

•07.03.03 Дизайн архитектурной среды - ответы на вопросы членов ГЭК. отзыв 
руководителя ВКР, презентация, демонстрационные материалы, доклад, пояснительная 
записка;

•07.03.04 1 радостроительство - ответы на вопросы членов ГЭК, отзыв руководителя 
ВКР. проектные материалы (графические и текстовые материалы проектной части ВКР). 
презентация, материалы но обоснованию (графические и текстовые материалы 
исследовательской части ВКР);

•54.03.01 Дизайн (Коммуникативный, Промышленный) - ответы на вопросы членов 
ГЭК. отзыв руководителя ВКР. презентация, демонстрационные материалы. доклад, 
пояснительная записка;

•54,03.01 Дизайн. Дизайн костюма - ответы на вопросы членов ГЭК. отзыв 
руководителя ВКР. презентация коллекции одежды, демонстрационные материаты 
(графическая подача), доклад, пояснительная записка;

•54.05.01 Монументально-декоративное искусство - ответы на вопросы членов ГЭК. 
отзыв руководителя ВКР. демонстрационные материалы, доклад, пояснительная записка;

•07.04.01 Архитектура - ответы на вопросы членов ГЭК. устный доклад (включая 
презентацию), текстовой части ВКР (автореферат, магистерская диссертация), 
графической части ВКР (демонстрационные материалы);

•07.04.04 Г радостроительство - ответы на вопросы членов ГЭК. устный доклад 
(включая презентацию), текстовой части ВКР (автореферат, магистерская диссертация), 
графической части ВКР (демонстрационные материалы).

5. В случае проведения процедуры ГИА с применением дистанционных

образовательных технологий, в соответствии с расписанием ГИА сотрудник УРО 

формирует видео-конференции и график видеоконференций по процедуре зашиты ВКР в 

соответствующем курсе ЭИОС НГУАДИ. Секретарём ГЭК планируется очерёдность 
защиты ВКР, размещается расписание проверок подключения и персональных защит (в 

расписании должна быть указана ФИО обучающегося, дата и время его персональной 
защиты, дата загрузки итогового варианта текстовой части ВКР в ЭИОС НГУАДИ. дата 

загрузки итогового варианта демонстрационной части ВКР (демонстрационные
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материалы, презентация для ГИА в ЭИОС НГУАДИ). Местом проведения заседаний ГЭК 

считается ЭИОС НГУАДИ.

6. Итоговые варианты всех частей ВКР в соответствии с РГ1 ГИА по направлениям 

подготовки загружаются обучающимися в ЭИОС НГУАДИ:
итоговый вариант текстовой части ВКР не позднее 5 дней до персональной защиты 

ВКР в ГЭК загружается непосредственно в раздел ВКР в ЭИОС (дата загрузки 
фиксируется в ЭИОС НГУАДИ) -  для проведения процедуры проверки текстовой части 

ВКР на плагиат и объем заимствований. Все загруженные файлы должны иметь в своем 

названии ФИО обучающегося.

Итоговый вариант демонстрационной части ВКР может быть загружен обучающимся в 

соответствующий раздел ВКР в ЭИОС НГУАДИ не позднее 2 дней до персональной 
защиты ВКР в ГЭК.

7. Па основании загруженных документов составляется отзыв на ВКР руководителем 

ВКР. рецензия на ВКР (при наличии) и выгружается «ответом на задание в виде файла» 

руководителем ВКР и рецензентом не позднее 5 дней до персональной защиты ВКР. Для 
обучающихся бакалавриата и специалигета отзыв и рецензия (при наличии) подгружается 

к заданию «Текстовая часть 1 (пояснительная записка)», для обучающихся в магистратуре 

- к разделу «Текстовая часть 2 (текст диссертации)».
8. В течение 1 календарного дня, после загрузки отзыва и рецензии (при наличии) 

обучающийся знакомится с текстами документов и в комментариях к заданию пишет «С 

отзывом и рецензией ознакомлен. ФИО».
9. Комиссия ГЭК знакомится со всеми материалами, выложенными обучающимися до 

начала персональной защиты (в период 2х дней до начат персональной зашиты ВКР в 

ГЭК). Фиксирует свои оценки за материалы в «Карте объективного учета защиты ВКР» в 

соответствии с РП ГИА.

10. 1а день до персональной защиты секретарь ГЭК в соответствии с графиком защит 

ВКР обучающихся из ЭИОС сохраняет себе файлы отзыв и рецензию (при наличии), 
выложенные руководителями и рецензентами, а гак же проверяет все файлы из
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следующих заданий: «Презентация для ГИЛ», «Демонстрационная часть (подача)», а 

также. I [роверяет. что бы все файлы имели в своём названии ФИО обучающегося. 

Процедура проведения заседания Г'Ж при проведении ГИА с применением 

дистанционных образовательных технологий.
1. В день персональной защиты за час до начала зашиты сотрудник УРО запускает 

конференцию, контролирует присоединение участников конференции, начинает 
непрерывную аудио- и видеозапись процедуры защит ВКР.

2. За 30 минут до начала заседания обучающиеся, защита которых проходит в текущий 
день (в указанную дату) в соответствии с графиком защит ВКР—подключаются к 

конференции, проверяют микрофон и видео с камеры, гак же чётко называют свою ФИО и 

показывают документ, удостоверяющий личность (зачетная книжка, паспорт и проч.). 

11осле идентификации личности секретарь фиксирует присутствие обучающегося на 

заседании П К , секретарь ГЭК просит отключить камеру до начала личной защиты.

3. За 15 минут, но не позднее 10 минут до начала дистанционного заседания комиссии 

ГЭК к видеоконференции присоединяются члены и председатель комиссии, проверяю! 
микрофон и видео с камеры. Видео с камер председателя и членов транслируется на 

протяжении всего времени дистанционного заседания.
4. В момент начала заседания секретарь комиссии обращается ко всем участникам 

заседания, объявляет о начале, проговаривает состав ГЭК. Происходит процедура 

идентификации личности членов комиссии ГЭК. Далее следует приветственное слово 

председателя комиссии

5. В соответствии с очередностью выступлений обучающихся секретарь комиссии 
обращается к обучающемуся, просит его включить камеру и микрофон, дает слово 

обучающемуся.
6. Обучающийся озвучивает свой доклад (не более 5-10 минут), руководит своей 

презентацией.

7. После доклада обучающегося, секретарь ГЭК просит членов комиссии и 

председателя комиссии включить свои микрофоны. Председатель комиссии или секретарь
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ГЭК проводит процедуру дискуссии: обращается к члену комиссии, просит чадить попрос 

докладчику, член комиссии задаёт вопрос либо озвучивает, что вопросов не имеет, 

обучающийся отвечает на вопрос и так далее ко всем членам комиссии, последний вопрос 

задаёт председатель. Секретарь ГЭК демонстрирует файл отзыва и рецензии. При 

демонстрации файла секретарь задаёт вопрос председателю комиссии о необходимости 

озвучить отзыв и рецензию (при наличии), при необходимости зачитывает его.

8. Далее председатель оглашает завершение защиты ВКР.

9. [ 1осле защиты обучающегося секретарь ГЭК объявляет следующего и повторяет 
процедуру для каждого докладчика.

10. После того, как все докладчики выступили, секретарь комиссии озвучивает, что 

докладчики должны подключиться к чату «Приглашение на объявление результатов» в 

соответствующем разделе ВКР в ЭНОС НГУАДИ, просит докладчиков удалиться из 

конференции до момента объявления результатов и ожидать приглашения в чате.

11. Оставшиеся участники (члены ГЭК и секретарь ГЭК) продолжают сеанс и 

оценивают работы обучающихся. Секретарь озвучивает, что результаты зашиты 
выпускной квалификационной работы определяются оценками "отлично", "хорошо", 

"удовлетворительно", "неудовлетворительно”. Оценки "отлично". "хорошо", 
"удовлетворительно" означают успешное прохождение государственной итоговой 

аттестации. Секретарь также озвучивает оценочные средства согласно РП ГИЛ и 

фиксирует оценки комиссии в «Карге объективного учета защиты ВКР». После фиксации 

оценки Секретарь в слух проговаривает итоговую оценку докладчика, члены комиссии и 

председатель подтверждают ее.

12. После фиксации всех оценок Секретарь ГЭК проговаривает, что сейчас в 

конференцию присоединяться докладчики для ознакомления с оценками. В чаге 
«Приглашение па объявление результатов» пишет участникам, что они могут 

присоединиться к конференции.

13. После того, как докладчики присоединяться к конференции секретарь ГЭК 

проговаривает, что после озвучивания оценки, когда докладчик услышал свою оценку,
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докладчик в чате конференции пишет «С оценкой ознакомлен», и даёт слово 

председателю комиссии для ог лашения итоговых оценок.
14. Председатель комиссии называет ФИО докладчика и оценку. Проговаривает своё 

обращение к выпуску (при необходимости) и озвучивает, что защита завершена.
15. После завершения конференции секретарь ГЭК выставляет оценки в «Отчете но 

оценкам» каждому обучающемуся согласно Р11 ГИА по соответствующим направлениям 

подготовки, в соответствующие элементы оценивания в курсе ВКР в ЭПОС 11ГУАДИ.

Регламент подачи апелляции по результатам ГИА в условиях проведения процедуры 
ГИА с п р и м ен ен и ем  д и ст а н ц и о н н ы х  о б р а зо в а тел ь н ы х  тех н о л о ги й

1. Для проведения апелляции в курсах ВКР создаётся задание «Заявление па 

апелляцию», куда обучающиеся могут прикрепить свою апелляцию в течении суток после 

опубликования оценки. Для проведения дистанционного заседания апелляционной 

комиссии в ЭНОС НГУАДИ создаётся курс «Апелляционная комиссия» и онлайи- 

конференция «Дистанционное заседание апелляционной комиссии», на который 

подписываются члены апелляционной комиссии.
2. По истечению суток после опубликования оценки секретарь ГГЖ проверяет задание 

и формирует список подавших заявление и представляет его Председателю 
апелляционной комиссии. Председатель апелляционной комиссии назначает дату и время 
заседание данной комиссии.

3. В соответствии с представленным списком сотрудник УРО подписывает 

соответствующих пользователей на курс, создаёт и администрирует' видеоконференцию 

по проведению процедуры апелляции защиты ВКР.
4. В соответствии с назначенной датой и временем производится дистанционное 

заседание апелляционной комиссии (в соответствии с регламентом заседания и видео­

инструкцией о проведении дистанционного заседания) в котором принимают участие 
члены апелляционной комиссии и заявители.
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5. Решение апелляционной комиссии доводится до сведения обучающегося, подавшею 

апелляцию, в течение 3 рабочих дней со дня заседания апелляционной комиссии. Факт 

ознакомления обучающегося, подавшего апелляцию, с решением апелляционной 

комиссии удостоверяется подписью обучающегося. Файл со скан-копией (фотографией) 
распечатанного протокола заседания АК обучающийся выкладывает в соответствующий 
раздел в курсе «Апелляционная комиссия» в ЭИОС НГУАДИ.
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