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1. Общие положения 

 

1.1 Положение  о порядке организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительной общеобразовательной 

программе   «Подготовка иностранных граждан и лиц без гражданства к 

освоению профессиональных образовательных программ на русском языке» 

в  (далее – Положение) в федеральном государственном бюджетном 

образовательном учреждении высшего образования «Новосибирский 

государственный университет архитектуры, дизайна и искусств имени 

А.Д.Крячкова» (далее – НГУАДИ) регулирует организацию и осуществление 

образовательной деятельности для иностранных граждан и лиц без 

гражданства по дополнительной общеобразовательной программе, 

обеспечивающую подготовку иностранных граждан и лиц без гражданства к 

освоению профессиональных образовательных программ на русском языке. 

1.2  Настоящее Положение разработано в соответствии с:   

 Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»;   

 приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 

(Минобрнауки России) от 29 августа 2013 г. № 1008 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам»;   

  приказом Минобрнауки России от 28 июля 2014 г. № 844 «Об 

утверждении порядка отбора иностранных граждан и лиц без гражданства на 
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обучение в пределах установленной Правительством Российской Федерации 

квоты на образование иностранных граждан и лиц без гражданства в 

Российской Федерации»;   

 приказом Минобрнауки России от 18 октября 2023 г. № 998 «Об 

утверждении требований к освоению дополнительных общеобразовательных 

программ, обеспечивающих подготовку иностранных граждан и лиц без 

гражданства к освоению профессиональных образовательных программ на 

русском языке»;   

  приказом Минобрнауки России от 1 апреля 2014г. № 255 «Об 

утверждении уровней владения русским языком как иностранным языком и 

требований к ним»;   

  приказом Минобрнауки России от 9 января 2014 г. № 2 «Об 

утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими 

образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий при реализации образовательных программ»;   

  Уставом НГУАДИ;  

 Локальными нормативными актами НГУАДИ. 

1.3 Срок обучения по дополнительной общеобразовательной 

программе составляет 7-10 месяцев в зависимости от даты фактического 

прибытия на обучение в НГУАДИ и организации обучения по 

дополнительной общеобразовательной программе. Срок обучения по 
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дополнительной общеобразовательной программе не входит в срок обучения 

по основным образовательным программам. 

1.4 НГУАДИ не обеспечивает и не сопровождает пребывание в 

Российской Федерации членов семей и других родственников иностранных 

граждан, принятых на обучение. 

2. Основная цель реализации  и задачи дополнительной  

общеобразовательной программы 

 

2.2  Целью дополнительной общеобразовательной программы 

является формирование способности и готовности слушателей продолжить 

образование на русском языке в образовательных организациях высшего 

образования Российской Федерации.   

2.3 Основными задачами реализации дополнительной 

общеобразовательной программы являются:   

- овладение русским языком в объёме, обеспечивающем возможность 

осуществлять учебную деятельность на русском языке и необходимом для 

общения в учебно-профессиональной и социально-культурной сферах;   

- овладение системой предметных знаний, необходимых для продолжения 

образования в образовательных организациях высшего образования 

Российской Федерации;   
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- психологическая подготовка к учебной деятельности иностранных граждан 

и лиц без гражданства в условиях новой образовательной и социокультурной 

среды.   

3. Порядок приема на дополнительную общеобразовательную 

программу 

 

3.1 Прием на обучение регламентируется локальным нормативным 

документом «Правила приема на обучение по дополнительной 

образовательной программе «Подготовка иностранных граждан и лиц без 

гражданства к освоению профессиональных образовательных программ на 

русском языке» в НГУАДИ», утвержденным в установленном в НГУАДИ 

порядке.  

4. Требования к разработке  

дополнительной общеобразовательной программы 

 

4.1 Объем общеобразовательной программы составляет 2160 часов - 

60 зачетных единиц (далее - з.е.), в том числе не менее 1080 академических 

часов аудиторной работы, включая не менее 612 академических часов 

аудиторной работы по образовательной программе по русскому языку как 

иностранному. 
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4.2 Освоение дополнительной общеобразовательной программы 

осуществляется в форме аудиторных занятий и самостоятельной работы 

слушателя.   

4.3 Общеобразовательная программа имеет профиль, под которым 

понимается ориентация общеобразовательной программы на конкретные 

области знания и (или) виды деятельности, определяющие предметно-

тематическое содержание, преобладающие виды учебной деятельности 

обучающегося и требования к результатам освоения общеобразовательной 

программы. 

4.4 Структура дополнительной общеобразовательной программы, 

включает основные и дополнительные общеобразовательные предметы с 

учетом профиля дополнительной общеобразовательной программы и 

образовательной программы высшего образования, по которой в дальнейшем 

будет обучаться слушатель.   

4.5 Перечень основных образовательных предметов для слушателей, 

направляемых на дальнейшее обучение по программам среднего 

профессионального образования или высшего образования (программам 

бакалавриата, программам специалитета):   

- для дополнительной общеобразовательной программы инженерно-

технического и технологического профиля: русский язык, математика, 

физика и информатика; 
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Перечень возможных дополнительных образовательных предметов для 

слушателей, направляемых на дальнейшее обучение по программам среднего 

профессионального образования или высшего образования (программам 

бакалавриата, программам специалитета):   

- для дополнительной общеобразовательной программы инженерно-

технического и технологического профиля: химия, черчение, история и 

обществознание; 

5. Форма и порядок организации учебного процесса 

 

5.1 Форма обучения по дополнительной общеобразовательной 

программе – очная с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий.  

5.2 Основными документами, регламентирующими образовательный 

процесс, его сроки, содержание обучения, виды занятий и формы контроля 

являются:  

– рабочие программы дисциплин, при необходимости ежегодно 

актуализируемые педагогическими работниками НГУАДИ и утверждаемые в 

установленном порядке до начала учебных занятий;   

– Учебный план 

– Календарный учебный график 

5.3 Срок начала учебных занятий по дополнительной 

общеобразовательной программе устанавливается согласно утвержденному 
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расписанию, но не ранее 1 сентября и не позднее 1 декабря текущего 

учебного года. Расписание составляется по мере комплектования групп в 

соответствии с прибытием слушателей на обучение. Расписание составляется 

Учебно-методическим отделом (Управление развития образования), 

согласовывается с исполняющим обязанности начальника Отдела по работе с 

иностранными студентами и утверждается начальником Управления 

развития образования. 

5.4 Занятия по дополнительной общеобразовательной программе 

проходят не более 6 дней в неделю с понедельника по субботу и не более 8 

академических часов в день с переменами не менее 10 минут через каждые 2 

академических часа. Один академический час равен 45 минутам. 

5.5 Профессорско-преподавательский состав вправе реализовывать 

дополнительную общеобразовательную программу с использованием 

различных образовательных технологий, в том числе дистанционных 

образовательных технологий и электронного обучения. Различные 

образовательные технологии могут быть использованы при проведении 

любых видов занятий, консультаций, текущего контроля успеваемости, 

промежуточной аттестации и итоговых испытаний слушателей.   

5.6 Для слушателей с ограниченными возможностями здоровья, 

детей-инвалидов, и инвалидов организуется образовательный процесс с 

учетом особенностей психофизического развития указанных категорий 

слушателей.   
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5.7 В целях доступности получения дополнительного образования 

слушателями с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами 

и инвалидами НГУАДИ руководствуется локальными нормативными актами 

для данной категории слушателей.   

6. Текущий контроль знаний,  промежуточная аттестация и итоговые 

испытания 

 

6.1 Перечень и формы осуществления текущего контроля знаний 

слушателей по учебной дисциплине указываются в рабочей программе. 

6.2 Перечень дисциплин и вид проведения промежуточной 

аттестации слушателей определяется учебным планом по дополнительной 

общеобразовательной программе.   

6.3 Учёт результатов промежуточной и итоговой аттестации 

слушателя осуществляется через фиксирование результатов аттестации (в 

баллах от 0 до 100) в аттестационной ведомости.  

При этом:   

- баллы 81 – 100 - соответствуют оценке «отлично»;   

- баллы 51 – 80 - оценке «хорошо»;   

- баллы 31–50 - оценке «удовлетворительно»;   

- баллы 0 – 30 - оценке «неудовлетворительно». 

6.4 Обучение по дополнительной общеобразовательной программе 

завершается итоговой аттестацией. Конкретный перечень и форма итоговой 
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аттестации определяется учебным планом по дополнительной 

общеобразовательной программе. 

6.5 Итоговая аттестация проводится в сроки установленные 

календарным учебным графиком, утвержденным Учебно-методическим 

отделом (Управление развития образования), согласованным с исполняющим 

обязанности начальника Отдела по работе с иностранными студентами и 

утвержденным  начальником Управления развития образования. 

6.6 Для проведения итоговой аттестации в форме экзамена создается 

экзаменационная комиссия, состав которой утверждается директором, 

заместителями директора Института международного образования, 

исполняющим обязанности начальника отдела по работе с иностранными 

студентами. 

6.7 Для слушателей, не прошедших итоговую аттестацию по 

уважительной причине, составляется индивидуальный график, 

утверждаемый директором, заместителями директора Института 

международного образования, исполняющим обязанности начальника отдела 

по работе с иностранными студентами. 

6.8 Результаты прохождения итоговой аттестации оформляются в 

виде протокола заседания итоговой экзаменационной комиссии с фиксацией 

результатов испытаний. Протокол подписывается членами экзаменационной 

комиссии.    
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6.9 Результаты итоговой аттестации, проводимой в устной форме, 

объявляются в день их проведения после оформления итоговой 

документации.   

6.10 Результаты итоговой аттестации, проводимой в письменной 

форме, объявляются на следующий рабочий день после оформления 

итоговой документации. 

7. Критерии комплектования учебных групп 

 

7.1 В основе порядка комплектования учебных групп лежат 

следующие показатели:   

а) перспективных профессиональных потребностей слушателей 

(формирование учебной группы путём отбора слушателей, готовящихся к 

освоению дополнительной программы одного профиля);   

б) уровень владения русским языком. 

7.2 Численность группы при обучении по дополнительной 

общеобразовательной программе, составляет не более 15 человек.  

7.3 Допускается при необходимости переформирование учебных 

групп после начала занятий в целях оптимизации их состава в рамках одного 

профиля реализуемой дополнительной общеобразовательной программы, а 

также с учетом успеваемости слушателей. 
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8. Выдача документов об обучении слушателям, завершившим обучение  

по дополнительной общеобразовательной программе 

 

8.1 Слушателям, выполнившим учебный план и успешно 

прошедшим итоговую аттестацию, выдается документ об обучении по 

дополнительной общеобразовательной программе – свидетельство 

(Приложение 1).   

8.2 Слушатели, не завершившие обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе, либо отчисленные из НГУАДИ (кроме 

отчисления из НГУАДИ в связи с окончанием обучения), получают справку 

установленного образца с перечнем изученных дисциплин и их объёма по их 

личному заявлению (Приложение 2).  

  

9. Заключительные положения 

9.1 Положение вступает в силу с момента его утверждения ректором 

НГУАДИ. 

9.2 Положение действует до принятия и утверждения нового 

Положения. 

 

 

 

 



 

 Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования «Новосибирский государственный университет 

архитектуры, дизайна и искусств имени А.Д. Крячкова», ФГБОУ ВО 

«НГУАДИ», НГУАДИ 

Система менеджмента качества 

ПОЛОЖЕНИЕ Рег. № 14-УС 53/26.08.2024-21/01 

о порядке организации и осуществления 

образовательной деятельности по 

дополнительной общеобразовательной 

программе «Подготовка иностранных 
граждан и лиц без гражданства к освоению 

профессиональных образовательных 

программ на русском языке» в НГУАДИ 
 

Лист 14/18 
Изменение 0  

 

Приложение 1 

 

 
СВИДЕТЕЛЬСТВО 

 

Настоящее свидетельство выдано 

(фамилия, имя(имена),отчество (при наличии)) 

(дата рождения) 

гражданину(ке)  

(гражданство) 

поступившему(ей)  

(дата) 

 

на основании   
(номера направления Минобрнауки России, номера договора об оказании 

платных образовательных услуг) 
 

 

и успешно завершившему(ей)обучение  
(дата) 

 

в   

(наименование образовательной организации) 
 

По дополнительной общеобразовательной программе, обеспечивающей 
подготовку иностранных граждан к освоению профессиональных 

Образовательных программ на русском языке 
 

 
 

(профиль) 

 

 

 

 

 

 

Федеральное 

государственное бюджетное 

образовательное учреждение 

высшего образования 

«Новосибирский 

государственный 

университет архитектуры, 

дизайна и искусств имени 

А.Д.Крячкова» 
 

(полное наименование 

Образовательной организации) 

 

 
 

(регистрационный номер) 

 

 
 

(дата выдачи) 

 

 

 

Ректор

 

Секретарь  

 

М.П. 
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___________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя (имена), отчество (при наличии)) 

 

За время обучения сдал(а) зачеты и итоговые экзамены по следующим дисциплинам: 

 

Наименование предметов Общее 

количество 

часов 

(Аудиторное 

кол-во 

часов) 

Результаты 

Оценка 

1.Практический курс русского языка как 

иностранного 

132(676) 
5 

(отлично) 

2.Математика 
138(78) 

4 

(хорошо) 

3. 
- - 

4. 
- - 

5. 
- - 

6. 
- - 

Всего 2160 (1122)  
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Приложение 2 

На бланке образовательной организации 

 

СПРАВКА 

Выдана____________________________________________________________ 

(фамилия, имя(имена),отчество(при наличии)) 

_____________________________________________________________________________________________ 

(дата рождения)(гражданство) 

В том, что он(а)действительно с _________________по__________________ 

 

обучался(лась) в ___________________________________________________ 

(название образовательной организации) 

 

по дополнительной общеобразовательной программе, обеспечивающей подготовку 

иностранных граждан к освоению профессиональных образовательных программ на 

русском языке. 

Профиль образовательной программы  

Результаты освоения образовательной программы 

 

№ Наименование 

дисциплины 

Количество часов 

(всего/аудиторных) 

Оценка 
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№ Дата ознакомления Подпись работника об 

ознакомлении 

Фамилия 

ознакомившегося 

работника 
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