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1 Общие положения

1.1 Настоящее положение устанавливает режим занятий обучающихся, а также 
определяет порядок составления, утверждения, внесения изменений и использования 
расписания при проведении образовательного процесса в ФГБОУ ВО «Новосибирский 
университет архитектуры, дизайна и искусств имени А.Д. Крячкова» (далее -  Положение).

1.2 Настоящее Положение разработано в соответствии с:
-  Федеральным законом "Об образовании в Российской Федерации" от 29.12.2012 

Ы273-ФЗ;
-  Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 24.08.2022 г. 

№762 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»;

-  Приказом Минобрнауки России от 06.04.2021 N 245 "Об утверждении Порядка 
организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным 
программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, 
программам магистратуры";

-  Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам высшего образования -  программам подготовки научно­
педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), (Приказ Министерства образования и 
науки Российской Федерации от 19.11.2013 № 1259;

-  Федеральными государственными образовательными стандартами по программа 
среднего профессионального образования (далее ФГОС СПО);

-  Федеральными государственными образовательными стандартами высшего 
образования (далее -  ФГОС ВО);

-  Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 
N 28 "Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 "Санитарно-эпидемиологические 
требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 
молодежи"

-  Уставом ФГБОУ ВО «Новосибирский университет архитектуры, дизайна и 
искусств имени А.Д. Крячкова» (далее -  университет, НГУАДИ);

-  Локальными нормативными актами (далее -  ЛНА) НГУАДИ.
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2 Организация учебных занятий

2.1 Учебный год по очной форме обучения начинается 1 сентября и заканчивается в 
соответствии с учебным планом соответствующей образовательной программы.

2.2 НГУАДИ может перенести срок начала учебного года для программ высшего 
образования по очной и очно-заочной формам обучения не более чем на 2 месяца. По заочной 
форме обучения, а также при сочетании различных форм обучения срок начала учебного года 
устанавливается приказом на зачисление в НГУАДИ.

2.3 НГУАДИ может перенести начало учебного года при реализации образовательной 
программы среднего профессионального образования в очно-заочной форме обучения 
начало учебного года не более чем на один месяц, в заочной форме обучения - не более чем 
на три месяца.

2.4 Учебный год состоит из двух семестров, каждый из которых заканчивается 
предусмотренной учебным планом формой контроля результатов обучения.

2.5 Для программ высшего образования - программ бакалавриата, программ 
специалитета, программ магистратуры в учебном году устанавливаются каникулы общей 
продолжительностью не менее 7 недель и не более 10 недель при продолжительности 
обучения в течение учебного года более 39 недель, не менее 3 недель и не более 7 недель при 
продолжительности обучения не менее 12 недель и не более 39 недель, не более 2 недель при 
продолжительности обучения менее 12 недель. По заявлению обучающегося ему 
предоставляются каникулы после прохождения итоговой (государственной итоговой) 
аттестации.

При расчете продолжительности обучения и каникул в указанную продолжительность 
не входят нерабочие праздничные дни. Осуществление образовательной деятельности по 
образовательной программе в нерабочие праздничные дни не проводится.

2.6 При реализации программ аспирантуры в учебном году устанавливаются 
каникулы общей продолжительностью не менее 6 недель.

2.7 Продолжительность каникул, предоставляемых обучающимся в процессе 
освоения ими программ подготовки специалистов среднего звена, составляет от восьми до 
одиннадцати недель в учебном году, в том числе не менее двух недель в зимний период.

2.8 Для проведения занятий лекционного типа учебные группы могут объединяться 
в учебные потоки. При необходимости возможно объединение в один учебный поток 
учебных групп по различным специальностям и (или) направлениям подготовки.
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2.9 Практические занятия проводятся для одной учебной группы. При 
необходимости возможно объединение групп в один учебный поток по различным 
специальностям и (или) направлениям подготовки.

2.10 При проведении практических и лабораторных занятий, учебная группа может 
разделяться на подгруппы.

2.11 Для проведения практических занятий по физической культуре и спорту 
формируются учебные группы численностью не более 20 человек с учетом состояния 
здоровья, физического развития и физической подготовленности обучающихся.

2.12 Учебные занятия проводятся в соответствии с учебными планами и рабочими 
программами, утвержденными в установленном порядке.

2.13 На основании учебных планов и графика учебного процесса на каждый семестр 
учебного года составляется расписание занятий. Расписание учебных занятий является 
завершающим этапом планирования учебного процесса.

2.14 В расписании содержится информация о времени, месте и виде занятий для 
каждого курса, отдельных потоков и учебных групп с указанием изучаемых дисциплин и 
преподавателей.

2.15 Для проведения индивидуальных и факультативных занятий составляется 
отдельное расписание.

2.16 С целью оптимизации учебного процесса или иной объективной необходимости 
по согласованию с заведующими кафедрами возможна корректировка расписания.

2.17 Учебное расписание обучающихся составляется на семестр и публикуется на 
сайте НГУАДИ. Допускается составление расписания на определенный промежуток 
времени, связанный с объективными обстоятельствами с целью оптимизации 
образовательного процесса.

3 Особенности формирования расписания

3.1 Расписание учебных занятий регламентирует учебную работу НГУАДИ, является 
средством оптимальной организации работы обучающихся и педагогического состава 
университета, предусматривающим распределение изучаемых дисциплин и 
экзаменационных сессий по аудиторному фонду образовательной организации, с указанием 
времени их проведения, с целью обеспечения фиксации хода образовательного процесса.

3.2 Расписание учебных занятий составляется в целях:
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- соблюдения требований ФГОС СПО по образовательным программам среднего 
профессионального образования, ФГОС ВО по образовательным программам высшего 
образования и иных ЛНА университета;

- соблюдения учебных планов по образовательным программам среднего 
профессионального образования и программам высшего образования;

- обеспечения организации образовательного процесса;
- эффективности и равномерности использования аудиторного фонда университета.
3.3 В университете до начала периода обучения по образовательной программе 

формируется расписание учебных занятий, проводимых в форме контактной работы, в 
соответствии с учебным планом и календарным учебным графиком на текущий учебный год 
по образовательным программам реализуемым в НГУАДИ.

3.4 При составлении расписания учебных занятий предусматривается рациональное 
использование времени обучающихся с тем, чтобы создать непрерывную 
последовательность и исключить длительные перерывы между занятиями.

3.5 Учебные занятия проводятся в форме пары -  двух объединенных академических 
часов по 45 минут каждый. Расписание занятий предусматривает перерывы между парами, а 
также один перерыв достаточной продолжительности для питания обучающихся.

3.6 В университете установлен следующий режим занятий обучающихся:
- для студентов первого курса по образовательным программам среднего 

профессионального образования реализуемых на базе основного общего образования
Пара I II III IV

Начало 8:30 10:30 12:30 14:30

Перерыв 9:15-9:25 11:15-11:25 13:15-13:25 15:15-15:25

Окончание 10:10 12:10 14:10 16:10

- для студентов, обучающихся по образовательным программам среднего 
профессионального со 2 курса обучения, высшего образования, аспирантов, в том числе 
учащихся, слушателей и других категорий, обучающихся университета
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Пара W II III IV V VI

Начало 8:30 10:20 12:40 14:25 16:10 17:50

Окончание 10:05 4*55 14:15 16:00 17:45 19:25

Продолжительность перемен между уроками составляет не менее 10 минут, большой 
перемены (после 2 или 3 урока) - 20 - 30 минут. Вместо одной большой перемены допускается 
после 2 и 3 уроков устанавливать две перемены по 20 минут каждая.

Изменения в расписании не предусмотренные учебным планом не допускается.
Режим рабочего времени и времени отдыха педагогического состава университета 

определяется коллективным договором, правилами внутреннего трудового распорядка, 
трудовым договором, графиками работы и расписанием занятий в соответствии с 
требованиями трудового законодательства и с учетом особенностей, установленных 
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования.

3.7 Контроль выполнения расписания педагогическим составом кафедры возлагается 
на заведующего кафедрой, учебно-методический отдел.

3.8. Расписания занятий и экзаменационных сессий хранятся в учебно-методическом 
отделе в течение срока, установленного номенклатурой дел и уничтожаются по акту.

4 Порядок составления, утверждения и внесения изменений в расписание

4.1 Расписание составляется специалистом по учебно-методической работе учебно­
методического отдела, согласуется с деканами факультетов, директором Колледжа 
НГУАДИ, и утверждается начальником управления развития образования , размещается на 
на официальном сайте университета и информационном стенде, не позднее, чем за 7 дней до 
начала занятий (экзаменационных сессий).

4.2 Каждый преподаватель обязан своевременно ознакомиться со своим 
расписанием на официальном сайте НГУАДИ, в случае возникновения причин для внесения 
изменения в расписание, необходимо обратиться в учебно-методический отдел не позднее, 
чем за 2 дня до начала занятий.

4.3 Изменения в расписании производятся по письменному заявлению 
преподавателя с визами согласования заведующего кафедрой, начальника управления



Федеральное государственное бю дж етное образовательное учреж дение высшего 
образования «Н овосибирский государственный университет архитектуры, дизайна и 

искусств имени А .Д . Крячкова», ФГБОУ ВО «Н ГУ А ДИ », Н ГУ А ДИА р

Система менеджмента качества

П оложение Per. №  6 УС 56 /05 .11 .2024-07 /04

о реж и м е и расписании занят ий в Ф ГБО У В О  
«Н овосибирский университ ет  архит ект уры, 

дизайна и искусст в имени А.Д. К рячкова»

Л ист 8/9
И зменение 0

развития образования или служебной запиской заведующего кафедрой с визой согласования 
начальника управления развития образования. Причины внесений изменений в расписании: 
больничный лист, командировка, производственная необходимость, семейные 
обстоятельства. Специалист по учебно-методической работе учебно-методического отдела 
осуществляет при необходимости замену занятий, оповещает преподавателей и студентов о 
замене.

4.4 Расписание учебных занятий составляется два раза в семестр в соответствии с 
утвержденными учебными планами и календарными учебными графиками на текущий 
учебный год по образовательным программам среднего профессионального и высшего 
образования.

4.5 Расписание в университете составляется по четной и нечетной неделе.
4.6 В расписании указываются время проведения, названия дисциплин в 

соответствии с учебными планами по образовательным программам высшего образования, 
фамилия и инициалы преподавателей, аудитории, в которых проводятся занятия или экзамен, 
по дням недели для каждой учебной группы.

4.7 В расписание занятий включается не более двух пар по одной дисциплине в 
день, за исключением модулей профессиональных дисциплин.

4.8 Проведение занятий по дисциплинам, изучаемым факультативно, должно 
планироваться на первую или последнюю пару.

4.9 Вне расписания, преподаватели могут проводить индивидуальные или 
групповые консультации. Время проведения и аудитория для консультаций определяется 
преподавателями и согласуется с учебно-методическим отделом. Время проведения, 
консультаций не должно совпадать с учебными занятиями группы.

4.10 Расписание экзаменов и консультаций составляется для каждой промежуточной 
аттестации, в соответствии с учебными планами и календарными учебными графиками по 
образовательным программам -ВО и СПО.

4.11 В целях доступности получения образования по образовательным программам 
реализуемым НГУАДИ инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья 
обеспечивается размещение справочной информации о расписании учебных занятий и 
сессий в информационных киосках (интерактивный стол, интерактивный напольный киоск) 
с возможностью увеличения текста и звуковым сопровождением.
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5 Заключительные положения

5.1 Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения решением ученого 
совета университета.

5.2 Положение утрачивает силу в случае принятия нового Положения о режиме и 
расписании занятий в ФГБОУ ВО «Новосибирский государственный университет 
архитектуры, дизайна и искусств имени А.Д. Крячкова».

5.3 Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, подлежат 
урегулированию в соответствии с действующим законодательством РФ, уставом НГУАДИ и 
иными локальными нормативными актами университета.
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