
федеральное государственное
бюджетное образовательное
учреждение высшего образования 
«Новосибирский государственный 
университет архитектуры, дизайна и 
искусств имени А.Д. Крячкова»
(НГУАДИ)

ПОЛОЖЕНИЕ 
ОБ ОТДЕЛЕ ПО РАБОТЕ 
С ИНОСТРАННЫМИ СТУДЕНТАМИ 
ИНСТИТУТА
МЕЖДУНАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

/Г
Выпуск №

1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1Л Настоящее Положение определяет правовые, организационные и 

экономические основы деятельности Отдела по работе с иностранными 
студентами Института международного образования (далее по тексту -  ИМО 
(ОРИС)) в федеральном государственном бюджетном образовательном 
учреждении высшего образования «Новосибирский государственный 
университет архитектуры, дизайна и искусств имени А.Д. Крячкова» (далее 
по тексту -  НГУАДИ, Университет).

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации;
Трудовым Кодексом Российской Федерации;
Национальным проектом «Образование»;
Федеральным Законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации» ( в ред.);
Указом Президента Российской Федерации от 05.09.2022 № 611 «Об 
утверждении концепции гуманитарной политики Российской Федерации за 
рубежом»;
Приказом Минобрнауки России от 18.10.2023 г. № 998 «Об утверждении 
новых требований к освоению дополнительных общеобразовательных 
программ, обеспечивающих подготовку иностранных граждан и лиц без 
гражданства к освоению профессиональных образовательных программ на 
русском языке»;
Федеральным закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении 
иностранных граждан в Российской Федерации»;
Приказом Минобрнауки России от 03.М.2020 №1378 «Об утверждении 
Порядка отбора иностранных граждан и лиц без гражданства на обучение в 
пределах установленной Правительством Российской Федерации квоты на
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образование иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской 
Федерации, а также предъявляемых к ним требований» Федеральный закон 
от 15.08.1996 № 114-ФЗ «О порядке выезда из Российской Федерации и 
въезда в Российскую Федерацию»;
Федеральным законом от 18.07.2006 № 109-ФЗ «О миграционном учете 
иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации»; 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2003 № 335 
«Об утверждении Положения об установлении формы визы, порядка и 
условий ее оформления и выдачи, продления срока ее действия, 
восстановления ее в случае утраты, а также прядка аннулирования визы»; 
Приказом Минобрнауки России от 03.10.20)4 № 1304 «Об утверждении 
требований к освоению дополнительных общеобразовательных программ, 
обеспечивающих подготовку иностранных граждан и лиц без гражданства к 
освоению профессиональных образовательных программ на русском языке»; 
Приказом Минобрнауки России от 27.07. 2021 г. № 670 «Об утверждении 
Порядка заполнения, учета и выдачи документов о высшем образовании и о 
квалификации, приложений к ним и их дубликатов»;

-другими нормативно-правовыми актами в сфере высшего и 
дополнительного образования Российской Федерации;

-Уставом НГУАДИ;
-другими локальными нормативными актами (далее -  ЛНА) НГУАДИ.
1.3 ИМО относится к подразделениям структуры образовательной и 

международной деятельности.
1.4 ИМО (ОРИС) не является самостоятельным юридическим лицом.
1.5 ИМО (ОРИС) создается, переименовывается, реорганизуется и 

ликвидируется на основании решения Ученого совета НГУАДИ и приказов 
ректора НГУАДИ.

1.6 ИМО (ОРИС) по своей деятельности находится в подчинении у 
ректора НГУАДИ.

2 ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА И УПРАВЛЕНИЕ
2.1. Структура и штатное расписание ИМО (ОРИС) утверждается 

приказом ректора НГУАДИ.
2.2 Непосредственное управление деятельностью ИМО (ОРИС) 

осуществляет начальник отдела, назначаемый приказом ректора. Начальник 
отдела ИМО (ОРИС) выполняет свои служебные обязанности в соответствии 
с должностной инструкцией, утверждаемой ректором НГУАДИ.

2.3. ИМО (ОРИС) осуществляет свою деятельность за счет средств от 
приносящей доход деятельности в соответствии со сметой доходов и 
расходов, составленной Планово-финансовым отделом и утвержденной 
ректором НГУАДИ.

Финансовыми источниками, обеспечивающими деятельность ИМО 
(ОРИС) являются средства, получаемые от приносящей доход деятельности,
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грантов в форме субсидий, средств, безвозмездно полученных от физических 
и юридических лиц, добровольных имущественных целевых взносов и 
пожертвований юридических и физических лиц, а также других источников, 
не противоречащих действующему законодательству.

2.4 ИМО (ОРИС) осуществляет свою деятельность в соответствии с 
действующим законодательством Российской Федерации, инструктивными, 
методическими материалами Министерства науки и высшего образования 
Российской Федерации, Уставом НГУАДИ, правилами внутреннего 
трудового распорядка, приказами и распоряжениями ректора, решениями 
Ученого совета, миссией и политикой в области качества и внутренней 
документацией системы менеджмента качества НГУАДИ и настоящим 
Положением.

3 ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ
3.1 Основной целью ИМО (ОРИС) является обеспечение качественной 

подготовки иностранных абитуриентов к успешному поступлению в 
университет, адаптация к образовательной системе и культурной среде, а 
также развитие языковых и академических навыков, необходимых для 
дальнейшего обучения.

3.2 Основными задачами ИМО (ОРИС):
Обучение языку и развитие академических навыков, необходимых для 

успешного поступления и дальнейшего обучения.
Культурная адаптация и помощь иностранным обучающимся в 

адаптации к новой образовательной системе.
Предоставление консультаций и поддержки по вопросам учебного 

процесса, проживания и социальной интеграции.
Координация и проведение вступительных испытаний для иностранных 

абитуриентов.
Оказание психологической помощи и содействие в адаптации к новому 

окружению.
Разработка и внедрение образовательных программ, направленных на 

подготовку иностранных обучающихся к обучению в университете.
Обеспечение актуальной информацией о процессе подготовки и 

вступительных требованиях.

4 ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ
4.1 Для решения основных целей и задач ИМО (ОРИС) выполняет 

следующие функции:
4.1.1 В сфере организации образовательного процесса:
организация и проведение мероприятий по привлечению иностранного 

контингента в Университет, участие б проведении отбора и оценки 
вступительных испытаний для иностранных абитуриентов;
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формирование содержания образовательной подготовки иностранцев к 
освоению профессиональных образовательных программ, необходимых для 
поступления в университет, совместно со структурными подразделениями 
Университета;

привлечение профессорско-преподавательского состава и других 
работников Университета к работе, связанной с реализацией дополнительных 
общеобразовательных программ;

организация и координация обучения иностранных обучающихся по 
программам подготовки;

контроль за соблюдением графика учебного процесса, расписаний 
учебных занятий и самостоятельной работы слушателей;

обеспечение слушателей материалами- для проведения практических 
занятий и информационно-рекламными материалами об Университете;

осуществление регулярного внедрения в образовательный процесс 
активных форм и методов обучения и воспитания, образовательных 
технологий для повышения качества образования;

обеспечение условий учебно-воспитательного процесса для 
иностранных обучающихся, направленных на поддержание мультиязыковой 
и мультикультурной среды в университете, расширение географии 
международного сотрудничества университета и популяризации русского 
языка среди иностранных граждан;

организация совместно с приемной комиссией, в случае необходимости, 
вступительных испытаний для вновь прибывших иностранных граждан в 
целях определения их подготовленности для обучения по выбранной 
специальности или направлению подготовки;

4 ПРАВА И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
4.1. При осуществлении своих функций ИМО (ОРИС) имеет право:
запрашивать и получать от руководителей структурных подразделений 

НГУАДИ необходимые сведения, информацию, документы по вопросам 
функционирования ИМО (ОРИС)

вносить предложения ректору по улучшению деятельности ИМО 
(ОРИС);

направлять документы в другие организации по вопросам, входящим в 
компетенцию ИМО (ОРИС);

инициировать проведение совещаний и семинаров по вопросам, 
входящим в компетенцию ИМО (ОРИС), с участием других работников 
НГУАДИ;

пользоваться иными правами, предусмотренными законодательством 
Российской Федерации, локальными нормативными актами НГУАДИ.
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4.2. ИМО (ОРИС) несет ответственность:
за своевременность и качество выполнения возложенных настоящим 

Положением задач и функций;
за сохранность сведений конфиденциального характера, разглашение 

которых может нанести ущерб интересам НГУАДИ;
за выполнение плана по приносящей доход деятельности; 
за своевременность предоставления информации и отчетов; 
соблюдение Правил внутреннего трудового распорядка, техники 

безопасности, производственной санитарии, мер пожарной безопасности.
4.3. Персональная ответственность работников ИМО (ОРИС) 

устанавливается их должностными инструкциями.

5.ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
5.1 Все вопросы, не урегулированные настоящим Положением, 

регламентируются законодательством Российской Федерации, Уставом 
НГУАДИ и внутренними ЛНА НГУАДИ.

5.2 Внесение изменений в настоящее Положение утверждается 
ректором НГУАДИ.

5.3 Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения 
ректором НГУАДИ и действует до замены новой редакцией.

Положение разработано: 

Начальник Отдела кадров Н.В. Дьячкова
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