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1 Общие положения 

 

1.1 Настоящий Порядок регламентирует оформление, учет и заполнение зачетных 

книжек в электронном виде обучающихся по образовательным программам высшего 

образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам 

магистратуры, программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре 

(далее – ОП ВО) и дополнительного профессионального образования (далее - ДПО) (далее 

– Порядок) в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении 

высшего образования «Новосибирский государственный университет архитектуры, 

дизайна и искусств имени А,Д. Крячкова» (далее – НГУАДИ).  

1.2 Настоящий Порядок разработан в соответствии с: 

− Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

− Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, 

программам специалитета, программам магистратуры (Приказ Министерства образования 

и науки Российской Федерации от 05.04.2017 № 301); 

− Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам высшего образования - программам подготовки научно-

педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре) (Приказ Министерства образования и 

науки РФ от 19 ноября 2013 г. № 1259); 

− Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

22.03.2013 № 203 «Об утверждении образцов студенческого билета для студентов и 

зачетной книжки для студентов (курсантов), осваивающих программы бакалавриата, 

программы специалитета, программы магистратуры»; 

− федеральными государственными образовательными стандартами высшего 

образования (далее по тексту – ФГОС ВО); 

− Уставом НГУАДИ; 

− локальными нормативными актами (далее – ЛНА) НГУАДИ. 
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1.3 Электронная зачетная книжка – это электронный документ обучающегося 

(далее – ЭЗК), в котором регистрируются результаты освоения образовательной 

программы высшего образования – программы бакалавриата, программы специалитета, 

программы магистратуры, программы подготовки научно-педагогических кадров в 

аспирантуре (далее – ОП ВО), образовательной программы дополнительного 

профессионального образования (ДПО), на которую обучающийся зачислен. 

1.4 Электронная зачетная книжка представлена в личном кабинете обучающегося 

электронной информационно-образовательной среды (далее - ЭИОС) НГУАДИ. 

1.5 Для обеспечения идентификации личности обучающегося на промежуточной 

аттестации, проходящей в очной форме, обучающийся предъявляет преподавателю, 

проводящему промежуточную аттестацию, студенческий билет.  

1.6 При прохождении промежуточной аттестации в дистанционном формате без 

синхронного взаимодействия с преподавателем (тестирование, письменный экзамен и т.п.) 

идентификация личности обучающегося проводится путем аутентификации пользователя 

в системе ЭИОС.   

1.7 При прохождении промежуточной аттестации в дистанционном формате с 

синхронным взаимодействием с преподавателем (устный экзамен, пересказ и т.п.) 

идентификация личности обучающегося проводится преподавателем путем визуальной 

сверки фотографии в студенческом билете (при отсутствии студенческого билета - в 

паспорте) с лицом обучающегося, участвующего в процедуре промежуточной аттестации.  

1.8 Персональную ответственность за соответствие оценок в ЭЗК и в электронной 

ведомости несет преподаватель по дисциплине. Ответственность за соответствие оценок 

оценок в ЭЗК и в электронны ведомостях по дисциплинам кафедры несет заведующий 

кафедрой. Ответственность за соответствие оценок в ЭЗК и в электронных ведомостей по 

факультету несет декан факультета. 

1.9 При введении в действие ЭЗК НГУАДИ обеспечивает защиту персональных 

данных обучающихся, в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 

 

 



 

 Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего 

образования «Новосибирский государственный университет архитектуры, дизайна и 

искусств имени А.Д. Крячкова», ФГБОУ ВО «НГУАДИ им. А.Д. Крячкова», НГУАДИ 

Система менеджмента качества 

Порядок Рег. № 6-УС 36/26.06.2023-29/02 

ведения электронной зачетной книжки обучающихся в 

ФГБОУ ВО «Новосибирский государственный 

университет архитектуры, дизайна и искусств имени 

А.Д.Крячкова» 

Лист 5/13 

Изменение 0  

 

2 Порядок оформления электронных зачетных книжек 

 

2.1 ЭЗК используется как информационный сервис для организации 

оперативного доступа обучающихся в онлайн режиме к информации об успеваемости. 

2.2 ЭЗК формируется автоматически в ЭИОС НГУАДИ для каждого 

обучающегося, зачисленного в НГУАДИ и отображается в личном кабинете 

обучающегося. Форма ЭЗК обучающегося НГУАДИ содержит следующие данные: 

наименование образовательной программы, год начала обучение, фамилия, имя и отчество 

обучающегося, информацию о реализуемых в семестре дисциплинах, объеме часов по 

дисциплине, форму контроля; оценку (приложение А). 

2.3 ЭЗК, персональный логин и пароль для входа в личный кабинет ЭИОС 

формируются для каждого обучающегося при зачислении в НГУАДИ работниками 

Управления информатизации (далее – УИ). 

2.4 Фамилия, имя и отчество (при наличии) вносятся в именительном падеже по 

данным документа, удостоверяющего личность обучающегося. 

2.5 При смене у обучающегося фамилии (имени, отчества) новые данные 

вносятся в ЭИОС НГУАДИ работниками УИ и автоматически отображаются в личном 

кабинете и электронной зачетной книжке обучающегося. 

2.6 При обнаружении ошибки в результатах промежуточной аттестации или 

другой информации в ЭЗК, обучающийся должен обратиться в деканат своего факультета. 

2.7 При необходимости на основании заявления обучающийся имеет право на 

предоставление выписки из ЭЗК. Выписка ЭЗК, заверяется подписью декана и печатью 

факультета НГУАДИ по форме согласно приложению Б. 

2.8 Контроль организации работы по формированию и ведению ЭЗК на уровне 

кафедры осуществляет заведующий кафедры, на уровне факультета декан факультета. 

2.9 Ответственность за формирование, достоверность и своевременность 

внесения информации в ЭЗК по дисциплине несут преподаватели НГУАДИ. После 

завершения процедуры аттестации не допускается внесение изменений в ЭИОС. 
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2.10 В случае отчисления, в том числе в связи с переводом в другое 

образовательное учреждение, выписка из ЭЗК, заверенная подписью декана сдается в 

архив НГУАДИ. 

3 Порядок ведения электронных зачетных книжек 

 

3.1 Данные о результатах освоения дисциплины вносятся преподавателями в 

раздел “Итоговая оценка” в электронном курсе в ЭИОС НГУАДИ в 100-балльной системе 

в день проведения мероприятий промежуточной аттестации. 

3.2 Результаты государственной итоговой аттестации (итоговой аттестации) 

вносятся в ЭИОС секретарем государственной экзаменационной комиссии 

(экзаменационной комиссии) на основании протокола заседания ГЭК(ЭК) в 5-балльной 

системе в день проведения мероприятий ГИА. 

3.3 Результаты образовательной деятельности, внесенные преподавателем 

(секретарем ГЭК) в ЭИОС, автоматически отображаются в ЭЗК. 

3.4 Данные о результатах освоения дисциплины вносятся преподавателем в 

электронную зачетно-экзаменационную ведомость в день проведения мероприятий 

промежуточной аттестации и представляются в деканат на бумажном носителе 

подписанную ведомость не позднее следующего рабочего дня после проведения 

мероприятий промежуточной аттестации.  

3.5 Данные государственной итоговой аттестации фиксируются протоколом 

государственной экзаменационной комиссии (экзаменационной комиссии) в день 

проведения процедуры государственной итоговой (итоговой) аттестации. 

3.6 Подпись преподавателя-экзаменатора в зачетно-экзаменационной ведомости 

обеспечивает признание/законность результатов обучения при проведении 

промежуточной аттестации. Признание/законность результатов обучения, 

сформированных в ЭЗК обеспечивается путем аутентификации преподавателя в ЭИОС 

НГУАДИ. 

3.7 Перезачтенные и переаттестованные результаты обучения по дисциплинам 

(модулям), и практикам, а также результаты обучения при переводе в НГУАДИ из другой 

образовательной организации вносятся деканатом соответствующего факультета в ЭИОС, 
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на основании протокола заседания аттестационной комиссии не позднее 10-ти рабочих 

дней после выхода соответствующего приказа (о восстановлении, о переводе на другую 

образовательную программу). 

3.8 Отображение результатов обучения в ЭЗК:  

- оценки в ЭЗК отображаются в формате «удовлетворительно», «хорошо», 

«отлично», «неудовлетворительно» или отметка о сдаче зачета («зачтено»/ «не зачтено»); 

- сведения о прохождении практики отображаются в разделе «Практика» с 

указанием наименования вида и типа практики, семестра, объема часов, оценки. 

3.9 Проставление оценок по результатам ликвидаций академических 

задолженностей обучающегося осуществляется преподавателем в разделе “Итоговая 

оценка” в электронном курсе в ЭИОС НГУАДИ в 100-балльной системе и вносятся в 

электронную зачетно-экзаменационную ведомость в сроки, установленные 

распоряжением деканата. 

3.10 Результаты, сформированные в ЭЗК после каждой промежуточной 

аттестации, считаются признанными со стороны обучающегося, если в течение 3-х 

рабочих дней после окончания промежуточной аттестации в деканат от обучающегося не 

поступило письменное заявление, отражающее его несогласие с поставленной оценкой. 

3.11  Ведение ЭЗК в ЭИОС блокируется администратором Управления 

информатизации или Отделом ООТ на основании приказа в следующих случаях:  

– предоставление обучающемуся академического отпуска;  

– отчисление обучающегося из НГУАДИ, в том числе в связи с окончанием 

обучения и выдачей документа об образовании.  

3.12 Данные ЭЗК хранятся в ЭИОС НГУАДИ в течение периода обучения и в 

течение 5 лет после отчисления из Университета. 

3.13 После отчисления студента из НГУАДИ в течение двух недель выписка из 

электронной зачетной книжки (Приложение Б) вместе с другими документами 

обучающегося, оформленными по акту в установленном порядке, передаются в отдел 

кадров для подготовки личного дела к сдаче в архив на постоянное хранение. 
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4 Заключительные положения 

4.1 Настоящий Порядок вступает в силу с момента введения в действие приказом 

ректора университета на основании решения ученого совета НГУАДИ. 

4.2 Настоящий Порядок обязателен для исполнения всеми работниками и 

обучающимися университета. 

4.3 Настоящий Порядок действует до замены новым. 
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ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА 
Форма выпускной квалификационной работы: Магистерская диссертация 
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 (выпускной квалификационной работы) 
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