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1 Общие положения
1.1 Настоящее Положение регламентирует порядок организации 

методической деятельности федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Новосибирский 
государственный университет архитектуры, дизайна и искусств имени А.Д. 
Крячкова» (далее университет, НГУАДИ).

1.2 Настоящее Положение составлено в соответствии с:
-  Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;
-  Федеральными государственными образовательными стандартами 

высшего образования (далее по тексту -  ФГОС ВО);
-  Федеральными государственными образовательными стандартами 

среднего профессионального образования (далее по тексту -  ФГОС СПО);
-Уставом НГУАДИ;
-Локальными нормативными актами (далее -  ДНА) НГУАДИ.

1.3 Методическая деятельность НГУАДИ представляет собой 
планируемую комплексную деятельность работников университета из числа 
профессорско-преподавательского состава и других категорий работников 
университета, включающую аналитику, планирование, проектирование и 
внедрение принципов организации учебного процесса по образовательным 
программам среднего профессионального и высшего образования, 
программам дополнительного образования, создаваемым и реализуемым в 
НГУАДИ.

2 Направленность, цель и задачи методической деятельности
НГУАДИ

2.1 Методическая деятельность НГУАДИ направлена на 
совершенствование содержания учебного процесса по образовательным 
программам, реализуемым в НГУАДИ, развитие современных методов 
образовательной деятельности на основе анализа текущего состояния,
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возможностей и перспектив роста университета, исходя из анализа 
требований всех участников образовательного процесса.

2.2 Основная цель методической деятельности НГУАДИ -  создание 
условий, способствующих повышению эффективности и качества 
образовательного процесса, реализуемого в университете, а также 
обеспечение соответствующих требований ФГОС ВО и условий при 
реализации образовательных программ.

2.3 Решение задач, обеспечивающих достижение основной цели 
методической деятельности, осуществляется с помощью организационно- 
методической работы. Разработка рекомендаций по внедрению в учебный 
процесс современных принципов, методов, форм, средств организации и 
технологии осуществления учебного процесса на основе изучения, 
проведения исследований и обобщения передового опыта реализации 
образовательного процесса, направленные на совершенствование содержания 
и развитие образовательных технологий.

2.4 Организационно-методическая работа имеет целью внедрение в 
учебный процесс рекомендаций, путем разработки локальных нормативных 
документов по обеспечению и регулированию учебно-методической 
деятельности.

2.5 Учебно-методическая деятельность университета представляет 
собой: разработку методик преподавания, разработку учебно-методической 
литературы для обучающихся и преподавателей, разработка рабочих 
программ дисциплин и практик, программ повышения квалификации, 
апробация передовых педагогических технологий и мониторинг результатов 
внедрения рекомендаций в реализации образовательных программ среднего 
профессионального и высшего образования, программам дополнительного 
образования. Учебно-методическая работа направлена на совершенствование 
методики преподавания дисциплин, непосредственное методическое 
обеспечение учебного процесса, внедрение в него рекомендаций, 
выработанных в результате выполнения организационно-методической 
работы.

2.6 Перечень форм и видов методической работы в НГУАДИ 
устанавливается согласно ежегодно обновляемым «Нормам времени для
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расчета объема учебной работы (нагрузки) и планирования основных видов 
научной, учебно-методической, организационно - методической, и 
воспитательной работ, выполняемых профессорско-преподавательским 
составом НГУАДИ».

3 Управление методической деятельностью НГУАДИ

3.1 Цель управления методической деятельностью НГУАДИ состоит в 
обеспечении достаточной эффективности реализации ее задач.

3.2 Функциями управления методической деятельностью на уровнях
университета, кафедры или отдельного работника профессорско- 
преподавательского состава кафедры являются: прогнозирование,
планирование, организация, реализация (регулирование и координация) 
каждого мероприятия, учет, мониторинг результатов и, при необходимости, 
коррекция.

3.3 Функции управления методической деятельностью на уровне 
университета осуществляет Методический совет НГУАДИ, в лице 
проректора по образовательной и международной деятельности, а 
оперативное управление осуществляет начальник Управления развития 
образования (УРО) на основе решений Методического совета НГУАДИ. 
Функции координации методической работы на уровне университета 
осуществляет начальник учебно-методического отдела, а функции контроля 
и организации методической работы на уровне кафедры осуществляет 
заведующий кафедрой.

4 Организация методической деятельности университета

4.1 Методическая работа университета включает: определение главных 
направлений и проблем этой работы; ее координацию и контроль; 
руководство всеми структурными подразделениями, выполняющими 
методическую работу; решение методических проблем сопровождения 
учебного процесса; обеспечение широкого обмена передовым опытом 
работы и его трансляция в образовательную деятельность;
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4.2 Оперативное руководство методической работой в университете 
осуществляет начальник УРО через начальника учебно-методического 
отдела, который непосредственно несет ответственность за координацию 
методической работы в НГУАДИ.

4.3 Управление и контроль за организацией методической 
деятельности в университете осуществляется Методическим советом 
НГУАДИ, в лице проректора по образовательной и международной 
деятельности.

4.4 Методическая деятельность в рамках кафедр осуществляется 
согласно план-отчета кафедр на текущий учебный год.

4.5 План-отчет работы кафедры на учебный год представляет собой 
документ, в котором изложены планируемые мероприятия, в числе которых 
могут быть: разработка авторских методик, подготовка научно-методических 
публикаций, организация семинаров, программ, курсов, модулей и 
дисциплин повышения квалификации преподавателей, мероприятия по 
обеспечению учебного процесса учебно-методической документацией, по 
обеспечению системы управления учебным процессом нормативно­
методической документацией, мастер-классы, открытые лекции, 
направленные на трансляцию опыта и повышение педагогического 
мастерства преподавателей, разработка/ корректировка рабочих программ 
дисциплин, воспитательная работа со студентами, проведение/участие в Днях 
открытых дверей и приемной компании по набору абитуриентов и т.п.

4.6 Методическая работа в университете выполняется силами 
профессорско-преподавательского состава университета и представителями 
других структурных подразделений НГУАДИ.

4.7 Контроль за отчетностью и оценку результативности методической 
работы осуществляет УРО НГУАДИ.

5 Организация методической деятельности кафедр университета

5.1 Методическая деятельность кафедры направлена на 
совершенствование технологий преподавания при реализации 
образовательной деятельности по дисциплинам, закрепленным за кафедрой,
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оптимизацию учебного процесса, улучшение его методического обеспечения, 
повышение педагогической квалификации профессорско-преподавательского 
состава.

5.2 Методическая работа на кафедре выполняется силами 
преподавателей в пределах индивидуального плана. Объем и качество 
методической работы служат одним из главных критериев оценки 
деятельности преподавателя.

5.3 Методическую работу на кафедре организует заведующий 
кафедрой, обеспечивающий эффективность и качество, контроль выполнения 
запланированных видов работ, а также предоставление в учебно­
методический отдел УРО отчетности по ним.

5.4 Заведующий кафедрой может назначить ответственного за ведение 
методической работы на кафедре.
Функции ответственного за ведение методической работы на кафедре 
НГУАДИ:
• определение основных направлений методической работы кафедры;
• выработка единого подхода и оптимальных путей решения методических 

проблем кафедры;
• составление плана методической работы кафедры;
• подготовка рекомендаций к составлению индивидуальных планов 

преподавателей по соответствующим направлениям методической работы, 
рассмотрение этих планов на заседании кафедры;

• контроль за ходом выполнения плана методической работы кафедры и 
индивидуальных планов преподавателей;

• разработка мероприятий по выполнению поручений методического отдела; 
организация и контроль их выполнения;

• организация участия кафедры в мероприятиях университета: методических 
семинаров, конкурсов, выставок, конференций и других мероприятиях 
методического направления;

• оказание помощи преподавателям в выполнении методической работы;
• сбор, анализ и обобщение предложений по совершенствованию 

методической работы;
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• взаимодействие с методическими группами других кафедр для решения 
межкафедральных методических задач.

• представление отчетов, докладов, справок по вопросам методической 
работы кафедры в методический отдел УМУ НГУАДИ.

6 Заключительные положения

6.1 Настоящее Положение вводится в действие приказом ректора на 
основании решения ученого совета университета, вступает в силу со дня 
введения его в действие приказом и действует до замены новым.

6.2 Изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, 
утверждаются ректором НГУАДИ и вводятся в действие приказом.
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