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1 Общие положения

1.1 Настоящее Положение об организации самостоятельной работы обучающихся в 

ФГБОУ ВО «Новосибирский университет архитектуры, дизайна и искусств им. А.Д. 

Крячкова» (далее -  НГУАДИ) разработано в соответствии:

-  Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» № 273-ФЗ от 

29 декабря 2012 г.;

-  Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам среднего профессионального образования, утвержденным 

приказом Министерства просвещения РФ от 24.08.2022 № 762;

-  Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам высшего образования -  программам бакалавриата, 

программам специалитета, программам магистратуры, утвержденным приказом 

Министерства науки и высшего образования от 06.04.2021 № 245;

-  Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам высшего образования программа подготовки научно­

педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), утвержденным приказом Министерства 

науки и высшего образования РФ от 19.11.2013 №1259;

-  Положением о подготовке научных и научно-педагогических кадров в 

аспирантуре (адъюнктуре), утвержденным постановлением Правительства РФ от 30.11.2021 

№ 2122;

-  федеральными государственными образовательными стандартами среднего 

профессионального и высшего образования;

-  Уставом и локальными нормативными актами НГУАДИ.

1.2 Настоящее Положение определяет порядок и условия организации 

самостоятельной работы обучающихся по реализуемым образовательным программам.

1.3 Самостоятельная работа -  планируемая учебная, учебно-исследовательская, 
научно- исследовательская работа студентов, выполненная в аудиторное и внеаудиторное
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время по заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без его 

непосредственного участия.

1.4 Самостоятельная работа обучающихся является одним из видов учебных занятий 

обучающихся и должна сопровождаться контролем и оценкой ее результатов.
1.5 Целями самостоятельной работы являются:

-  формирование и развитие компетенций, определенных в Федеральных 

государственных образовательных стандартах;

-  обеспечение профессиональной подготовки специалиста различного уровня.

1.6 Задачи, реализуемые в ходе выполнения самостоятельной работы, представляют

собой:

-  систематизацию, закрепление, расширение и углубление полученных 

теоретических знаний и практических умений студентов;

-  овладение практическими навыками работы с учебной, нормативной и 

справочной литературой;

-  развитие познавательных способностей и активности студентов: творческой 

инициативы, ответственности, организованности, лидерских качеств;

-  формирование самостоятельности профессионального мышления, способности к 

профессиональному саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации;

-  развитие исследовательских компетенций;

-  овладение практическими навыками применения информационно­

коммуникационных технологий в профессиональной деятельности.

1.7 Самостоятельная работа является обязательным элементом учебного процесса, ее 

объем определяется конкретной образовательной программой.

2 Виды самостоятельной работы

2.1 Самостоятельная работа студентов определяется содержанием учебного 

предмета, дисциплины (модуля) и степенью подготовленности студентов.
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2.2 Самостоятельная работа может включать следующие виды самостоятельной 

деятельности:

а) для овладения знаниями:

-  чтение текста (учебники, первоисточники, дополнительная литература);

-  конспектирование текста;

-  реферирование;

-  ознакомление с нормативными документами;

-  работа со справочниками и словарями;

-  работа с базами данных, Интернет-ресурсами;

-  изучение и закрепление навыков работы с графическими редакторами и пр.

б) для закрепления и систематизации знаний:

-  работа с конспектами лекций;

-  работа с учебным материалом (учебники, первоисточники, дополнительная 

литература);

-  аналитическая обработка текста (аннотирование, рецензирование);

-  составление плана и тезисов ответа;

-  составление таблиц и схем для систематизации учебного материала;

-  ответы на контрольные вопросы;

-  изучение нормативных документов;

-  анализ исследовательской литературы по теме;

-  составление терминологического словаря по теме;

-  составление списка основных проблем, связанных с темой;

-  составление тематического портфолио;

-  подготовка тезисов сообщений к выступлению на семинаре, конференции;

-  подготовка статей, рефератов, докладов;

-  анализ современного опыта в профессиональной сфере;

-  выполнение практических заданий по темам дисциплин;

в) для формирования компетенций:

-  решение заданий и упражнений по образцу;
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-  решение вариативных задач и упражнений;

-  выполнение чертежей и схем;

-  выполнение расчетно-графических работ;

-  решение ситуационных производственных задач;

-  подготовка к деловым играм;

-  анализ результатов выполненных исследований по рассматриваемой проблеме;

-  выполнение научного исследования;

-  реализация научного проекта;

-  проведение и представление мини-исследования в виде отчета по теме;

-  написание научной статьи, тезисов;

-  подготовка курсовых и дипломных работ (проектов);

-  подготовка выпускных квалификационных работ;

-  выполнение экспериментально-конструкторских работ;

-  выполнение опытно-экспериментальных работ.

2.3 Виды заданий для самостоятельной работы, их содержание и характер могут 

иметь вариативный и дифференцированный характер, учитывать специфику направления 

(специальности), изучаемого предмета, дисциплины (модуля), индивидуальных 

особенностей студента.

3 Планирование самостоятельной работы

3.1 Федеральный государственный образовательный стандарт по направлению 

(специальности) в части структуры основной профессиональной образовательной 

программы регламентирует максимальный объем учебной нагрузки обучающегося и объем 

аудиторной нагрузки как в целом по циклам ОПОП, так и по каждому учебному циклу.

НГУАДИ, исходя из установленных объемов максимальной и обязательной учебной 
нагрузки, самостоятельно определяет объем самостоятельной работы студентов по каждой 

дисциплине (модулю).
3.2 Объем времени, выделенный на самостоятельную работу, находит отражение:
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-  в рабочем (индивидуальном) учебном плане -  в целом по циклам ОПОП и 

отдельно по каждой дисциплине (модулю);

-  в рабочих программах предметов, дисциплин (модулей), практик с 

ориентированным распределением по разделам и темам.

3.3 При разработке рабочей программы по учебному предмету, дисциплине 

(модулю), практике при планировании самостоятельной работы преподавателем 

устанавливается содержание и объем теоретической учебной информации и практические 

задания по каждой теме (разделу), которые выносятся на самостоятельную работу.

3.4 На основании рабочей программы по учебной дисциплине (модулю), практике 

преподаватель разрабатывает методический и оценочный материал по самостоятельной 

работе, требования к оформлению выполняемых заданий.

3.5 Распределение объема времени на самостоятельную работу расписанием не 

регламентируется.

4 Организация самостоятельной работы

4.1 Методика организации самостоятельной работы зависит от структуры, характера 

и особенностей изучаемого предмета, дисциплины, объема часов, отведенных на ее 

изучение, вида заданий для самостоятельной работы, условий учебной деятельности.

4.2 Процесс организации самостоятельной работы включает в себя следующие этапы:

а) подготовительный -  определение целей, составление программы, подготовка 

методического обеспечения, оборудования;
б) основной -  реализация программы, использование приемов поиска информации, 

усвоения, переработки, применения, передачи знаний, фиксировании результатов;

в) заключительный -  оценка значимости и анализ результатов, их систематизация, 

оценка эффективности, подготовка выводов, написание отчета.

4.3 Организацию самостоятельной работы в НГУАДИ обеспечивают:

-  научно-исследовательский отдел;

-  управление развития образования;
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-  кафедры;

-  преподаватели;

-  научно-техническая библиотека;

-  управление информационной политикой;

-  студенческое научное общество.

4.4 Научно-исследовательский отдел осуществляет следующие функции по 

организации самостоятельной работы:

-  разрабатывает нормативную документацию по организации самостоятельной 

работы;

-  информирует структурные подразделения НГУАДИ, обеспечивающие 

организацию самостоятельной работы, о нормативных документах Министерства 

образования и науки, Министерства просвещения;

-  оказывает методическую помощь кафедрам по организации самостоятельной 

работы.

4.5 Управление развития образования:

-  осуществляет контроль за планированием и организацией самостоятельной 

работы на кафедрах;

-  определяет правильность установленных кафедрами требований и условий 

выполнения заданий;

-  устраняет дублирование учебного материала;

-  контролирует количество часов, необходимых для осуществления контроля за 

выполнением самостоятельной работы с учетом специфики направления (специальности).

4.6 Кафедры:

-  вырабатывают основные направления, содержание, формы и методы подготовки 

студентов к самостоятельному труду, формирования определенного уровня 

самодисциплины студентов, мотивации к получению знаний;

-  планируют учебно-методическую работу на кафедрах по семестрам;

-  рекомендуют способ изложения учебного материала в методической литературе 

в доступной для эффективного усвоения форме;
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-  разрабатывают курсы по научной организации самостоятельной работы 

студентов;

-  осуществляют контроль за работой профессорско-преподавательского состава по 

вопросу организации выполнения самостоятельной работы студентами;

-  организуют своевременный и качественный контроль самостоятельной работы, 

заполнение документации по текущему контролю;

-  контролируют графики консультаций преподавателей кафедр со студентами;

-  анализируют эффективность организации самостоятельной работы и вносят 

коррективы с целью ее активизации и совершенствования.

4.7 Преподаватели:

-  составляют график консультаций и доводят информацию до студентов на 

кафедральных досках объявлений;

-  определяют конкретное содержание, объем материала, подлежащее 

самостоятельному изучению, по каждой дисциплине (модулю) в соответствии с учебным 

планом;

-  осуществляют консультирование, контроль и оценку выполнения 

самостоятельной работы;

-  составляют тематическое планирование по рабочим программам учебных 

дисциплин (модулей), практике, технологические карты, согласовывая объем и сроки 

заданий по всем дисциплинам; определяют количество контрольных мероприятий, 

равномерно распределяют все планируемые объемы работ по семестру; определяют 

необходимые работы по методическому и информационному обеспечению заданий для 

самостоятельной работы;

-  включают вопросы для самостоятельной работы в содержание учебных программ 

по каждой дисциплине (модулю), практике;

-  информируют студентов о целях, трудоемкости, сроках выполнения, формах 

контроля самостоятельной работы;

-  осуществляют регулярный контроль выполнения студентами графика 

самостоятельной работы;
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-  формируют у студентов навыки научного исследования;

-  формируют у студентов навыки работы с учебниками, научной литературой;

-  проводят со студентами групповые и индивидуальные консультации по 

организации самостоятельной работы в целях обеспечения обратной связи и коррекции по 

читаемым дисциплинам (модулям);

-  осуществляют систематический контроль выполнения студентами графиков 

самостоятельной работы;

-  проводят анализ и дают оценку выполненной самостоятельной работы;

-  осуществляют методическое сопровождение самостоятельной работы;

-  проводят аттестацию самостоятельной работы студентов.

4.8 Научно-техническая библиотека:

-  организует занятия по библиотековедению и библиографии с целью 

формирования навыков поиска информации, ее применения в учебном процессе, умения 

ориентироваться в справочно-библиографическом аппарате библиотеки, информационных 

системах и базах данных;

-обеспечивает функционирование электронной библиотеки;

-  оказывает студентам помощь в организации самостоятельной работы.

4.9 Управление информационной политикой

-  организует занятия по применению эффективных форм работы с информационно­

коммуникационными средствами.

4.10Студенческое научное общество:

-  привлекает студентов к научно-исследовательской работе;

-  обеспечивает информационное, организационное и методическое сопровождение 

самостоятельной научно-исследовательской работы студентов;

-  оказывает организационную и методическую поддержку презентации 

результатов самостоятельной научно-исследовательской работы студентов во внешних 

конкурсах, семинарах, конференциях;
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-  организует и проводит научно-практические и методические мероприятия, 

направленные на развитие общекультурных и профессиональных компетенций мастер- 

классы, конференции, круглые столы и пр.).

5 Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы

НГУАДИ обеспечивает учебно-методическую и материально-техническую базу для 

организации самостоятельной работы, предусмотренной учебными программами по 

дисциплинам, предметам учебного плана, практикам и организует занятия по обучению 

эффективному поиску информации в традиционных и электронных источниках.

5.1 Кафедра:

-  организует работу по созданию специализированных учебных кабинетов, и 

обеспечивают их необходимым оборудованием и литературой;

-  предоставляют студентам сведения о наличии учебно-методической литературы 

и современного программного обеспечения;

-  разрабатывают:

-  в соответствии с государственными образовательными стандартами рабочие 

программы дисциплин, практик, их методическое обеспечение, пособия, учебники, как в 

печатном, так и электронном виде;

-  методические рекомендации по организации самостоятельной работы;

-  темы рефератов и докладов;

-  темы курсовых работ и проектов;

-  темы квалификационных работ;

-  системы заданий для самостоятельной работы;

-  вопросы к экзаменам и зачетам;

-  инструкции и методические указания по выполнению лабораторных работ;

-  образцы выполнения индивидуальных заданий.

5.2 Редакционно-издательский отдел удовлетворяет потребности НГУАДИ в 

тиражировании учебной и методической литературы.
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5.3 Библиотека обеспечивает:

-  учебный процесс необходимой литературой и информацией на электронных 

носителях;

-  доступ к основным информационно-образовательным ресурсам, 

информационным базам данных;

-  организацию регистрации в электронно-библиотечной системе.

6 Контроль результатов самостоятельной работы

6.1 Контроль результатов самостоятельной работы может осуществляться в пределах 

времени, отведенного в соответствии с нормами времени на основные виды работ.

6.2 Контроль самостоятельной работы должен отвечать следующим требованиям:

-  систематичность проведения;

-  соответствие формы контроля виду задания для самостоятельной работы;

-  максимальная индивидуализация контроля.

6.3 Преподаватель разрабатывает критерии оценки результатов самостоятельной 

работы обучающегося. В критерии оценки входят:

-  уровень освоения учебного материала;

-  умение использовать теоретические знания и практические умения при решении 

профессиональных задач;

-  уровень сформированности общекультурных и общепрофессиональных 

компетенций;

-  полнота общеучебных представлений, знаний, умений и владений по изучаемой

теме;

-  оформление отчетного материала в соответствии с требованиями, 

предъявляемыми к подобного рода материалам.
6.4 Контроль самостоятельной работы студентов подразделяется на входной, 

текущий и/или рубежный и итоговый: входной, текущий и/или рубежный контроль
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самостоятельной работы проводится на консультациях или аудиторных занятиях, итоговый 

-  на зачетах и/или экзаменах.

6.5 Управление развития образования:

-  контрольные вопросы после каждой лекции;

-  тестирование, контрольные работы или расчетно-графические работы;

-  рубежную (промежуточную) аттестацию и/или собеседование по разделам 
дисциплины;

-  защиту курсовых работ (проектов);

-  защиту выполнения индивидуальных заданий по производственной практике;

-  проведение коллоквиумов;

-  проведение деловых игр

-  проведение мастер-классов и конференций;

-  защиту отчетов по практическим и/или лабораторным работам;

-  рейтинговый контроль;

-  зачеты и экзамены.

6.6 Система оценки самостоятельной работы определяется Положением об 

организации текущей и промежуточной аттестации в ФГБОУ ВО «Новосибирский 

университет архитектуры, дизайна и искусств им. А.Д. Крячкова».

7 Заключительные положения

7.1 Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения решением ученого 

совета университета.
7.2 Положение утрачивает силу в случае принятия нового Положения об организации 

самостоятельной работы обучающихся в ФГБОУ ВО «Новосибирский университет 

архитектуры, дизайна и искусств им.А.Д. Крячкова».
7.3 Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, подлежат 

урегулированию в соответствии с действующим законодательством РФ, уставом НГУАДИ и 

иными локальными нормативными актами университета.
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