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1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок регламентирует процедуру разработки, согласования, 
утверждения и актуализации основных образовательных программ среднего 
профессионального образования (программ подготовки специалистов среднего звена), 
реализуемых в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего 
образования «Новосибирский государственный университет архитектуры, дизайна и искусств 
имени А.Д. Крячкова» (далее -  НГУАДИ, университет) и разработано на основании документов:

-  Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. N273-03 «Об образовании в Российской 
Федерации»;

— Приказ Минобрнауки России от 14.06.2013 г. N464 (ред. от 28.08.2020) «Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам среднего профессионального образования» (Зарегистрировано в 
Минюсте России 30.07.2013 г. N29200);

-  Федеральные государственные образовательные стандарты среднего 
профессионального образования;

-  Федеральные государственные образовательные стандарты среднего общего 
образования;

-  Устава НГУАДИ;
-  Локальных нормативных актов (далее -  ЛНА) НГУАДИ;

1.2. Требования настоящего Порядка распространяются на все виды образовательной 
деятельности, обеспечивающие формирование и актуализацию программ среднего 
профессионального образования (далее - СПО) и обязательны для исполнения должностными 
лицами и структурными подразделениями ФГБОУ ВО «НГУАДИ», задействованными в 
процессе разработки образовательных программ СПО.

1.3. Образовательная программа (ОП) СПО - представляет собой комплекс основных 
характеристик образования (объем, содержание, планируемые результаты), организационно
педагогических условий, форм аттестации, который представлен в виде общей характеристики 
образовательной программы (далее — ОХОП), учебного плана, календарного учебного 
графика, рабочих программ учебных предметов, курсов, дисциплин (профессиональных 
модулей), рабочих программ практик, рабочую программу воспитания и календарный план 
воспитания, оценочные и методические материалы и программу государственной итоговой 
аттестации, иных компонентов, включенных в состав образовательной программы по решению 
НГУАДИ.

1.4. ОП СПО разрабатываются в соответствии с требованиями ФГОС СПО и ФГОС СОО 
с учетом соответствующих примерных основных образовательных программ (при наличии).

1.5. Учебный план образовательной программы среднего профессионального
образования определяет перечень, трудоемкость, последовательность и распределение по 
периодам обучения учебных предметов, курсов, дисциплин (профессиональных модулей), 
практики, иных видов учебной деятельности обучающихся и формы их промежуточной
аттестации.

1.6. Рабочая программа воспитания и календарный план воспитательной работы 
разрабатываются и утверждаются НГУАДИ с учетом включенных в примерные
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образовательные программы среднего профессионального образования примерных рабочих 
программ воспитания и примерных календарных планов воспитательной работы.

1.7. ОП СПО имеет целью развитие у обучающихся личностных качеств, а также 
формирование общих и профессиональных компетенций в соответствии стребованиями ФГОС 
СПО и ФГОС СОО по реализуемым специальностям.

2 Структура и содержание основной профессиональной образовательной программы
среднего профессионального образования

2.1. ОП СПО разрабатывается по соответствующей специальности, с учетом 
потребностей регионального рынка труда и должна обеспечивать достижение обучающимися 
результатов освоения образовательных программ, установленных соответствующими 
федеральными государственными образовательными стандартами.

2.2. ОП должна содержать:
• титульный лист;
• содержание ОП;
• нормативные документы для разработки ОП по специальности;
• срок освоения ОП;
• трудоёмкость ОП;
• участие работодателей в разработке и реализации ОП;
• общая характеристика подготовки по ОП СПО (область и объекты профессиональной 

деятельности выпускника, виды профессиональной деятельности, компетенции выпускника и 
требования к знаниям, умениям и практическому опыту);

• документы, определяющие содержание и организацию образовательного процесса 
(учебный план, календарный учебный график, рабочие программы учебных предметом, 
дисциплин и профессиональных модулей, рабочие программы учебной и производственных 
практик, рабочая программа воспитания и календарный план воспитательной работы):

• требования к условиям реализации ОП СПО (ресурсное обеспечение реализации ОП: 
кадровое обеспечение, учебно-методическое и информационное обеспечение образовательного 
процесса, материально-техническое обеспечение);

• оценка результатов освоения ОПОП;
• учебно-методическое обеспечение образовательного процесса (фонды оценочных 

средств текущего контроля успеваемости, промежуточной и государственной итоговой 
аттестации);

• особенности реализации образовательного процесса для инвалидов и лиц с 
ограниченными возможностями здоровья.

3. Порядок разработки, рассмотрения, согласования и утверждения образовательной 
программы среднего профессионального образования

3.1 ОП СПО разрабатывается в виде комплекта документов.

3.1.1 Каждый компонент ОП СПО разрабатывается в форме единого документа или
комплекта документов:
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• общая характеристика образовательной программы разрабатывается на уровне 
структурного подразделения (факультета) в форме единого документа;

• учебный план и календарный учебный график разрабатываются на уровне 
структурного подразделения (факультета) в форме единого документа;

• рабочие программы учебных предметов, дисциплин (профессиональных модулей) 
разрабатываются на уровне кафедр в форме комплекта документов;

• рабочие программы практик разрабатываются на уровне кафедр в форме комплекта 
документов;

• программы государственной итоговой аттестации для проведения государственной 
итоговой аттестации обучающихся разрабатываются на уровне структурного подразделения 
(факультета) в форме единого документа;

• рабочая программа воспитания и календарный план воспитательной работы 
разрабатываются на уровне структурного подразделения (факультета) в форме комплекта 
документов.

3.2 ОП СПО формируется ежегодно с учетом приёма обучающихся на следующий 
учебный год.

3.3 ОП СПО разрабатывается на основе данного Порядка и ФГОС СПО и ФГОС СОО по 
специальностям, а также с учетом соответствующих примерных основных образовательных 
программ (при наличии).

3.4 Для разработки и сопровождения ОП СПО приказом ректора НГУАДИ назначается 
руководитель ОП СПО. Руководителем ОП СПО может быть назначен представитель 
профессорско-преподавательского состава, занятый в реализации данной ОП и, как правило, 
имеющий ученую степень. Для разработки адаптированной образовательной программы 
может быть назначен отдельный руководитель.

3.5 Проектирование образовательной программы осуществляется рабочей группой, 
формируемой руководителем ОП СПО. Для повышения качества разработки образовательной 
программы в группу разработчиков рекомендуется включать работников профессорско- 
преподавательского состава, принимающих участие в реализации ОП СПО и представителей 
работодателей и (или) объединений организаций.

3.6 Общее руководство и контроль за разработкой ОП, реализуемых в НГУАДИ. 
осуществляет проректор по ОиМД.

3.7 Для разработки компонентов ОП СПО формируются рабочие группы, определяется 
ответственность, полномочия, график работы и закрепляется приказом. В разработке ОП 
принимают участие преподаватели, работу которых координируют заведующие 
соответствующих кафедр.

3.8 При разработке образовательной программы рабочая группа исследует социальный 
заказ посредством изучения мнения работодателей, социальных партнеров о востребованных 
профессиональных умениях и компетенциях, анализа профессиональных стандартов, 
нормативно-правовых документов,образовательной практики, технических и технологических 
достижений, организует обсуждение дополнительных требований в форме совещаний, 
проектных групп, конференций.

3.9 Руководитель практик осуществляет общий контроль разработки, утверждения и 
актуализации рабочих программ учебных и производственных практик.

3.10 Учебно-методический отдел УРО осуществляет информационно-методическое
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сопровождение деятельности рабочих групп по разработке ОП.
3.11В разработке образовательной программы могут участвовать обучающиеся. Мнение 

обучающихся может изучаться посредством проведения анкетирования. Результаты 
анкетирования, оформленные в виде отчета, данные анкетирования учитываются 
разработчиками при создании ОП.

3.12 ОП СПО рассматривается на заседании Методического совета, в протокол заседания 
МС заносится решение о рекомендации утверждения ОП на ученом совете НГУАДИ; 
Председатель МС готовит представление разработанной ОП СПО в ученый совет НГУАДИ.

3.13 ОП СПО проходит процедуру внешнего согласования -  согласовывается с 
представителями работодателей, которые при положительном заключении составляют 
рецензию на ОП. Рецензия на ОП хранится вместе с остальными компонентами ОП в УРО.

3.14 После рассмотрения ОП СПО на ученом совете НГУАДИ, ОП утверждается 
приказом ректора НГУАДИ.

4. Порядок актуализации образовательной программы среднего профессионального
образования

4.1 ОП СПО подлежит ежегодной актуализации (в части состава учебных предметов, 
дисциплин, профессиональных модулей, установленных в учебном плане; содержания 
рабочих программ учебных предметов, дисциплин и профессиональных модулей, рабочих 
программ учебной и производственной практик, рабочих программ воспитания и календарных 
планов воспитательной работы, методических материалов, обеспечивающих реализацию 
соответствующей образовательной программы) с учетом запросов работодателей, 
особенностей развития социальной сферы, развития науки, культуры, экономики, техники и 
технологий отрасли, в рамках, установленных ФГОС СПО и ФГОС СОО.

4.2 Основная цель актуализации ОП -  гибкое реагирование на изменение ситуации на 
рынке груда, ориентация на текущие потребности работодателей, учет новых достижений 
науки и техники.

4.3 Ежегодная актуализация ОП осуществляется по результатам мониторинга качества 
освоения ОП СПО, результатов самообследования, изменений условий реализации ОП 
(учебно-методических, кадровых, материально-технических идр.)

4.4 Актуализация ОП осуществляется в части состава учебных предметов, дисциплин, 
профессиональных модулей, объема часов, установленных учебным планом, содержания 
элементов ОП.

4.5 Обновление содержания учебных планов осуществляется в части:
• перечня и наименования УД / ПМ обязательной и вариативной части;
• распределения трудоемкости УД / ПМ по видам занятий;
• распределения изучения УД / ПМ по семестрам;
• формам промежуточной аттестации и иное.
4.6 Анализ потребности в актуализации содержания учебного плана проводится на 

заседаниях соответствующих кафедр. По результатам анализа заведующие кафедр 
представляет в деканат служебную записку на внесение изменений в учебный план. 
Рассмотрение изменений в учебные планы ОП СПО выносится на методический совет
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4.7 Обновленные ОП СПО в обязательном порядке проходят процедуру утверждения на 

ученом совете НГУАДИ.

5 Хранение образовательной программы среднего профессионального
образования

5.1 Хранение компонентов ОП ВО осуществляется в печатном и электронном виде:
• в печатном виде общая характеристика образовательной программы, учебный план и 

календарный учебный график хранятся у проректора по образовательной и международной 
деятельности;

• в печатном виде рабочие программы учебных предметов, дисциплин 
(профессиональных модулей), рабочие программы практик, программы государственной 
итоговой аттестации, рабочая программа воспитания и календарный план воспитательной 
работы хранятся в УРО;

• в электронном виде хранение документов, утвержденных с использованием 
электронной цифровой подписи, осуществляется с помощью систем хранения данных в 
соответствующих разделах на официальном сайте НГУАДИ, а также в ЭИОС НГУАДИ.

5.2 Срок хранения ОП СПО устанавливается в соответствии с номенклатурой дел НГУАДИ.

6 Заключительные положения

6.1 Настоящий Порядок вступает в силу с момента введения в действие приказом 
ректора университета на основании решения ученого совета НГУАДИ.

6.2 Настоящий Порядок обязательно для выполнения всеми работниками университета.
6.3 Настоящее Порядок действует до замены новым.

тПорядок разработал:
Начальник УМО

СОГЛАСОВАНО:
Проректор по ОиМД

Начальник УРО 
Начальник АПО 
Декан ФГА

Декан ФДИ

Декан ФДПО

Председатель профсоюзного комитета 

Председатель Совета обучающихся

М.Д. Моисеенко

Ж /
3

ш
' \ № # /

Морозова О.В.

Кузнецова Н.С. 
Фатнева О.Г. 
Гашенко А.Е.

Соболева Е.Л.

Матвеева И.В..

Гончарова Н.Г.

Шаповаленко Е.А.
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